Na temelju Clanka 48. stavka 1. tocki 4. 1 5. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine“, broj 33/01., 60/01. — vjerodostojno tumacenje, 129/05.,
109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13. — procisceni tekst, 137/15. — ispravak, 123/17.
198/19.) i ¢lanka 55. Statuta Koprivnicko - krizevacke zZupanije (,,Sluzbeni glasnik Koprivnicko
- krizevacke zupanije* broj 7/13., 14/13., 9/15., 11/15. - prociséeni tekst, 2/18. 1 3/18. —
prociséeni tekst), zupan Koprivnicko - krizevacke zupanije 30. sije¢nja 2020. donosi

PRAVILNIK
o koriStenju sluzbenih automobila, mobilnih telefona
te radne odjece i obuce

Clanak 1.

Pravilnikom o kori§tenju sluzbenih automobila, mobilnih telefona te radne odjece i
obuc¢e (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se uvjeti koriStenja sluzbenih automobila,
planiranje nabave i uvjeti rashodovanja sluzbenih automobila, koriStenje mobilnih telefona i
radne odjece, odnosno obuce u vlasniStvu Koprivnicko - krizevacke Zupanije (u daljnjem
tekstu: Zupanija), kao i prava i obveze duznosnika, sluZbenika i namjestenika Zupanije te
drugih korisnika u vezi koriStenja te imovine.

I. SLUZBENI AUTOMOBILI, PLANIRANJE NABAVE I UVJETI RASHODOVANJA
SLUZBENIH AUTOMOBILA
Clanak 2.

Sluzbeni automobil je osobni automobil u smislu op¢ih propisa o sigurnosti prometa na
cestama, kojeg Zupanija kao vlasnica ili primateljica operativnog leasinga koristi za obavljanje
sluzbenih poslova i putovanja unutar i izvan podru¢ja Zupanije.

Cilj je osigurati da se sluzbenim automobilima, ispunjavaju potrebe krajnjih korisnika,
upravlja ulinkovito i efikasno te da se koriste u skladu s nacelima ekonomicnosti,
djelotvornosti 1 svrhovitosti uzimajuéi u obzir 1 njihov u¢inak na okolis.

Clanak 3.

Pravo na koriStenje sluzbenog automobila 24 sata dnevno u sluzbene i privatne svrhe,
imaju Zupan Koprivnicko - krizevacke zupanije 1 zamjenici Zupana Koprivni¢ko - krizevacke
zupanije (u daljnjem tekstu: duznosnici Zupanije).

Duznosnici Zupanije nemaju pravo na isplatu putnih troskova, ve¢ na primitak u naravi,
koji se obracunava sukladno posebnim propisima, o ¢emu odluku donosi proc¢elnik upravnog
tijela nadlezan za sluzbenicke odnose.

Sluzbene automobile Zupanije za sluzbene potrebe i sluzbena putovanja mogu, na temelju
zahtjeva iz stavka 4. ovog Pravilnika, koristiti sluzbenici i namjeStenici upravnih tijela
Zupanije, ¢lanovi Zupanijske skupstine Koprivni¢ko - krizevacke Zupanije (u daljnjem tekstu:
Zupanijske skupstine), ¢lanovi radnih i savjetodavnih tijela Zupanijske skupstine i Zupana,
ravnatelji i zaposlenici javnih ustanova kojima je Zupanija osnivaé, direktori i zaposlenici
trgovackih dru$tava u kojima Zupanija ima dionice ili udjele, kao i direktor i zaposlenici
Turisti¢ke zajednice Koprivnicko - krizevacke zupanije (u daljnjem tekstu: korisnici).

Sluzbene automobile Zupanije mogu koristiti i sluzbenici tijela drzavne uprave, sukladno
ugovoru sklopljenom sa Zupanijom i uz odgovarajuéu primjenu odredbi ovog Pravilnika koje
se odnose na koriStenje sluZbenih vozila od strane sluZbenika i namjestenika upravnih tijela
Zupanije.
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Iznimno, moze se odobriti koriStenje privatnog automobila korisnika u sluzbene svrhe
ukoliko nema slobodnog sluzbenog automobila u vrijeme kada korisnik podnosi zahtjev za
koristenje sluzbenog automobila.

Korisnik koji Kkoristi privatni automobil u sluzbene svrhe, ostvaruje pravo na naknadu
troskova sukladno posebnim propisima.

Clanak 4.

Duznosnici Zupanije i korisnici moraju imati vazeéu vozacku dozvolu te se pridrzavati
odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog Pravilnika.

Korisnici iz ¢lanka 3. stavka 3. ovog Pravilnika predaju zahtjev za koristenje sluzbenog
automobila za sluzbeno putovanje namjesteniku zaduZzenom za brigu o sluzbenom voznom
parku Zupanije (u daljnjem tekstu: ovlasteni namjestenik), u pravilu najkasnije 24 sata prije
koriStenja.

Zahtjev iz stavka 2. ovog ¢lanka predaje se na utvrdenom obrascu OB-53, potpisan od
strane nadleZnog procelnika i jednog od duZnosnika Zupanije.

Obrazac zahtjeva za koristenje sluzbenog automobila za sluzbeno putovanje sadrzi
sljedeée podatke:
naziv upravnog tijela,
mjesto i datum,
datum i sat koristenja automobila i mjesto/relaciju putovanja,
trajanje putovanja,
ime 1 prezime korisnika/vozaca,
navesti radni zadatak/svrhu putovanja,
ime 1 prezime te potpis i peat odgovorne osobe upravnog tijela kojem pripada
sluzbenik/namjestenik,

8. ime i prezime te potpis duznosnika koji odobrava koristenje,
9. marka automobila, registarska oznaka automobila, potvrda tehnicke ispravnosti,
10. potpis ovlastenog namjesStenika za izdavanje automobila.
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Clanak 5.

Ovlasteni namjestenik prilikom dodjele sluzbenog automobila korisniku, vodi rac¢una o
odabiru klase i tipa sluZzbenog automobila kako bi se u¢inkovito obavljali radni zadaci, uz
prioritet odabira nize klase vozila kada je god to moguce.

Ovlasteni namjestenik duZan je obaviti sve potrebne pripreme sluzbenog automobila za
put koje ukljuCuju: pravovremeno osiguranje goriva, vodenje brige o tehnickom pregledu
vozila, ispravnosti vozila, redovitom servisiranju, popravcima i sli¢no.

Ovlasteni namjestenik duzan je obavijestiti korisnika o nacinu placanja goriva i vrsti
goriva, nacinu placanja cestarina, parkiranja i ostalih povezanih troskova te mjestima gdje
mogu dobiti navedene usluge, a prema sklopljenim ugovorima.

Ovlasteni namjeStenik duZan je voditi mjesecnu evidenciju koriStenja sluzbenog
automobila u sluzbene svrhe za svaki pojedini sluzbeni automobil.

Evidencija se vodi o prijedenim kilometrima, broju sati koriStenja i potrosnji goriva
sluzbenih automobila koje koriste korisnici i dostavlja upravnom tijelu nadleznom za financije i
procelniku upravnog tijela nadleznom za sluzbene automobile, najkasnije do petnaestog u
mjesecu za prethodni mjesec.

Upravno tijelo nadlezno za sluzbene automobile dostavlja dva puta godiSnje Zupanu
izvjes¢e o ukupno prijedenim kilometrima 1 potroS$nji goriva za sve sluzbene automobile
Zupanije i to za razdoblje do 30. lipnja, odnosno do 31. prosinca tekuée godine.



Clanak 6.

Za svako sluzbeno putovanje korisnik sluzbenog automobila duzan je ispuniti putni
radni list.
Putni radni list sadrzi sljedec¢e podatke:
1. marku i vrstu automobila, registarsku oznaku, broj sjedala,
2. pecat i potpis ovlastene osobe,
3. redni broj putnog radnog lista,
4. datum i vrijeme koriStenja automobila,
5. ime i prezime vozaca i ostalih osoba u sluzbenom automobilu,
6. odrediste/relaciju,
7. stanje brojila u kilometrima kod polaska i stanje brojila u kilometrima kod dolaska,
8. ukupno prijedenih kilometara po relaciji,
9. nabavljeno gorivo litara — potpis i Stambilj izdavatelja,
10. potpis vozaca po svakoj relaciji.
Nakon obavljenog putovanja korisnik je obvezan parkirati sluzbeni automobil na
predvideno parkiraliSno mjesto, u vozilu ostaviti uredno ispunjen putni radni list, a kljuceve
vratiti ovlaStenom namjesteniku.

Clanak 7.

Korisnici sluzbenih automobila duzni su s paznjom dobrog domacina voditi brigu o
automobilu kojeg koriste te pisano prijaviti svaki kvar odnosno oSteCenje na automobilu,
prilikom predaje klju¢eva i putnog radnog lista.

Clanak 8.

Ako korisnik sluZzbenog automobila skrivljenim ponasanjem ili nemarom izazove Stetu na
sluzbenom automobilu, a osiguravatelj otkloni moguénost isplate naknade za nastalu Stetu na
sluzbenom automobilu i/ili tre¢im vozilima, Zupan Koprivnicko - krizevake Zupanije (u
daljnjem tekstu: Zupan) s korisnikom moze zakljuciti sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos 1
rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu $tete nastale na vozilu u vlasnistvu Zupanije.

Temeljem dokumentacije osiguravatelja vozila, isti je duzan Stetu u cijelosti namiriti
uplatom na Ziro rauna u korist Zupanije.

Ako korisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka ne pristane na zakljuéenje takvog sporazuma, o
pokretanju postupka radi naknade Stete pred nadleznim sudom protiv korisnika, odlucuje
Zupan.

Novcane kazne, izre¢ene od strane nadleZnih tijela zbog skrivljenog ponaSanja u prometu
sluzbenim automobilom (pogresno parkiranje, prekoracenje brzine i dr.), snose sami korisnici
sluzbenog automobila.

Clanak 9.

Duznosnik Zupanije duZan je predati ovla§tenom namjeSteniku zaduZeni sluzbeni
automobil odmah po prestanku obnaSanja duznosti, odnosno najkasnije prvog sljede¢eg dana
od prestanka obnasanja duznosti.

O primopredaji iz stavka 1. ovog ¢lanka potrebno je sastaviti zapisnik.

Odredbe clanaka 5. do 8. ovog Pravilnika se na odgovaraju¢i nacin odnose i na
duznosnike Zupanije.



Clanak 10.

Sluzbeni automobil mora odgovarati poslovnim potrebama i mora pripadati jednoj od
sljede¢ih karoserijskih izvedbi vozila: hatchback ili sedan, karavan ili viSenamjenski automobil
sa Cetvorima putnickim vratima (prema internet katalogu tehnickih karakteristika, cijena i1
vrijednosti novih i rabljenih vozila prodavanih u Republici Hrvatskoj Centra za vozila Hrvatske
d.d.).

Tablica broj 1.

Klasa TrZziSna vrijednost Meduosovinski Snaga Emisija
u kunama s urac¢unatim razmak (mm) motora CO2/km
porezom na dodanu min. (kW) max.

vrijednost te posebnim
porezom na motorna vozila

Niza do 100.000 2450 55-70 90g

Niza srednja do 130.000 2600 66-85 110g

Srednja do 220.000 2700 85-110 120g

Visa srednja do 320.000 2900 min. 140 120g
Clanak 11.

Prije nabave novog sluzbenog automobila, treba razmotriti mogu li se potrebe prijevoza
ispuniti unutar postoje¢eg voznog parka, odnosno ispitati iskoriStenost sluzbenog automobila
koja ¢ine trenutni vozni park, kako bi se utvrdilo postoje li sluzbeni automobili koji su
nedovoljno koristeni.

Prilikom nabave sluzbenog automobila voditi ¢e se ra¢una o odabiru klase i tipa
sluzbenog automobila kako bi se u¢inkovito obavljali radni zadaci uz prioritet odabira nize
klase vozila kada je god to moguce, procjenjujuci prosjecne potrebe za prijevozom.

U nabavi automobila treba teziti da se postupno sluzbeni automobili koji koriste fosilna
goriva zamjenjuju sluzbenim automobilima na alternativna goriva, hibridnim automobilima
odnosno da se nabavljaju automobili koji imaju najmanji utjecaj na okolis.

Clanak 12.

Prije nabave novog sluzbenog automobila treba uzeti u obzir slijedeca mjerila za
planiranja vrste nabave 1 uobicCajeno vrijeme potrebno za isporuku osobnog automobila nakon
sklapanja ugovora o nabavi.

Nabava sluzbenog automobila provest ¢e se kupnjom ili financijskim leasingom, ako se
procjenjuje da ¢e sluzbeni automobil ostvariti od 10.000 do 30.000 km godisnje.

Nabava sluzbenog automobila provest ¢e se putem operativnog leasinga, ako se
procjenjuje da ¢e sluzbeni automobil ostvariti vise od 30.000 km godiSnje.

Nabava sluzbenog automobila koja prolaze manje od 10.000 km godi$nje iznimno je
prihvatljiva u slucaju specifi¢nih radnih zadataka koji uvjetuju malu iskoristenost (npr. vozila
za posebne situacije).

Zahtjev za nabavu sluzbenih automobila Koji odstupaju od preporucenih mjerila
potrebno je posebno obrazloziti obzirom na namjenu, naéin koristenja, izvore financiranja i
sli¢no.



Clanak 13.

Konacna cijena pla¢ena za sluzbeni automobil, ukljucujuéi sve troskove tvornicki
ugradene opreme i dodataka, sve pripreme i troskove isporuke te sva propisana porezna davanja
i pristojbe, moraju biti u limitu vrijednosti za pojedinu klasu vozila navedenih u tablici broj 1.
iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika.

Clanak 14.

Prije rashodovanja sluzbenih automobila treba uzeti u obzir mjerila planiranja
rashodovanja.

Osnovno pravilo je da sluzbeni automobil treba zadrzati u voznom parku minimalno
osam godina ili do dostignuca prelaska 150.000 km.

Ukoliko troskovi odrzavanja (ulaganje, popravak i servis) sluzbenog automobila
premasuju trenutnu trzi$nu vrijednost automobila, treba razmotriti otpis ili prodaju sluzbenog
automobila.

II. MOBILNI TELEFONI
Clanak 15.

Pravo koristenje mobilnih telefona u vlasniitvu Zupanije za obavljanje sluzbenih
razgovora imaju duznosnici Zupanije, predsjednik Zupanijske skupstine, proelnici i druge
osobe koje odredi zupan (u daljnjem tekstu: korisnici mobilnih telefona).

Pravo na pokriée troskova koristenja mobilnog telefona u vlasnistvu Zupanije za
obavljanje sluzbenih razgovora imaju:

1) Zupan do iznosa od 1.000,00 kuna mjesecno,

2) zamjenici zupana do iznosa od 800,00 kuna mjesecno,

3) procelnici do iznosa od 500,00 kuna mjese¢no i

4) predsjednik Zupanijske skupstine i druge osobe koje je odredio Zupan, do iznosa od

350,00 kuna mjesecno.

U iznose iz stavka 2. ovog ¢lanka ne uradunava se iznos mjesecne pretplate s porezom
na dodanu vrijednost.

Svi korisnici mobilnih telefon koriste samo jedan sustav mobilne mreze te zaduzuju
mobilne telefone u upravnom tijelu nadleznom za financije.

Clanak 16.

TroSkove koriStenja mobilnog telefona iznad dozvoljenog iznosa iz ¢lanka 15. stavka 2.
ovog Pravilnika podmiruje sam korisnik.

U iznimnim i opravdanim slu¢ajevima, Zupan moze pisano odobriti da se na teret Zupanije
plati prekoracenja pokri¢a troskova koristenja mobilnog telefona u sluzbene svrhe iz ¢lanka 15.
stavka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 17.

Duznosnici Zupanije imaju pravo, prema potrebi, koristiti dva mobilna telefona u
vlasni§tvu Zupanije.

Korisnici iz ¢lanka 15. stavka 2. tocki 3. i 4. ovog Pravilnika imaju pravo koristiti samo
jedan mobilni telefon u vlasnistvu Zupanije.

Evidenciju o troskovima koriStenja mobilnih telefona vodi upravno tijelo nadlezno za
financije.



Clanak 18.

Osteceni, otudeni ili izgubljeni mobilni telefon korisnik je duzan na vlastiti troSak
popraviti odnosno zamijeniti novim.

Kvar tehni¢ke prirode, odnosno zamjena dotrajalog i/ili zastarjelog modela mobitela
podmiruje se iz sredstava proratuna Zupanije, uz suglasnost zupana i sukladno ugovoru
sklopljenom s izabranim pruzateljem telekomunikacijskih usluga.

Korisnik mobilnog telefona moze zadrzati mobilni telefon iz stavka 2. ovog ¢lanka na
temelju pisane suglasnosti zupana i1 ako je protekao garantni rok iz ugovornih obveza
sklopljenih s izabranim pruzateljem telekomunikacijskih usluga.

Clanak 19.

Korisnik mobilnog telefona duzan je predati upravnom tijelu nadleznom za financije
zaduzeni mobilni telefon s pripadajuéom SIM karticom i opremom u roku od tri dana po
prestanku obnaSanja duznosti, odnosno prestanka sluzbe u Zupaniji.

Clanak 20.

Nakon isteka mjeseca u kojem je doslo do prestanka obnaSanja duznosti ili gubitka prava
na koriStenje mobilnog telefona, nadleZzno upravno tijelo za financije dostavit ¢e korisniku
mobilnog telefona obrac¢un kako bi podmirio nastale izdatke iznad iznosa utvrdenog u ¢lanku
15. stavku 2. ovog Pravilnika.

I11. RADNA ODJECA I OBUCA
Clanak 21.

Sluzbenici i namjestenici Zupanije koji obavljaju poslove radnog mjesta &uvara,
referenta uredskog poslovanja - glavnog arhivara, referenta uredskog poslovanja - arhivara i
pomoc¢nog radnika — servira i spremaca, odredene Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih
tijela Koprivnicko - krizevacke Zupanije, duzne su u izvrSavanju svojih poslova nositi radnu
odjecu.

Pomoc¢ni radnik — servir 1 spremac¢ duzni su, pri izvrSavanju svojih poslova, nositi radnu
obucu.

Clanak 22.

Pod radnom odje¢om cuvara podrazumijeva se odijelo i1 dvije kosulje.

Pod radnom odje¢om referenta uredskog poslovanja - glavnog arhivara i referenta
uredskog poslovanja - arhivara podrazumijeva se zastitna odjeca koju ¢ine radna kuta i zastitne
rukavice.

Pod radnom odjec¢om i obu¢om pomoénog radnika — servira podrazumijeva se pregaca i
anatomska obuca.

Pod radnom odje¢om i obucom spremaca podrazumijeva se radna kuta i anatomska
obuca, odnosno radna odjeca i1 obuca iz stavka 3. ovog ¢lanka kada spremac obavlja poslove
koji su u opisu radnog mjesta pomocnog radnika - servira.

Clanak 23.
Radnu odjecu ¢uvar ¢e zamijeniti novom i to:

a) odijelo nakon 24 mjeseca nosenja,
b) dvije kosulje nakon 12 mjeseci noSenja.



Radnu odje¢u referent uredskog poslovanja - glavni arhivar i referent uredskog
poslovanja - arhivar zamijeniti ¢e novom i to:

a) radnu kutu nakon 12 mjeseci noSenja,

b) zastitne rukavice prema potrebi.

Radnu odjecu i obu¢u pomo¢ni radnik — servir ¢e zamijeniti novom i to:

a) pregacu nakon 6 mjeseci noSenja,

b) anatomsku obu¢u nakon 24 mjeseca noSenja.

Radnu odjecu i obucu spremac ¢e zamijeniti novom i to:

a) radnu kutu nakon 12 mjeseci noSenja,

b) pregacu nakon 6 mjeseci noSenja,

€) anatomsku obu¢u nakon 24 mjeseca nosenja.

Clanak 24.

Rije¢i 1 pojmovi koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li u ovom Pravilniku
koristeni u muskom ili zenskom rodu, odnose se na jednak nacin na muski i zenski spol.

Clanak 25.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o koristenju sluzbenih
automobila, mobilnih telefona te radne odjece i obuce ("Sluzbeni glasnik Koprivni¢ko -
krizevacke zZupanije" broj 10/17.).

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik objaviti ¢e se u ,,SluZzbenom glasniku Koprivni¢ko — krizevacke zupanije®,
a stupa na snagu 1. veljac¢e 2020. godine.

ZUPAN KOPRIVNICKO-KRIZEVACKE ZUPANIJE

KLASA: 022-05/19-01/2
URBROJ: 2137/1-02/01-20-3
Koprivnica, 30. sije¢nja 2020.
ZUPAN
Darko Koren ing. grad., v.r.



