Na temelju clanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj
7/09.), odredaba Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢éanim oznakama
stvaralaca i primalaca akata (,,Narodne novine®“, broj 38/88.) i ¢lanka 3. Poslovnika 0 radu
zupana Koprivnicko-krizevacke zupanije (,,Sluzbeni glasnik Koprivnicko-krizevacke zupanije*
broj 10/14.14/16.), zupan Koprivnicko-krizevacke zupanije 11. prosinca 2019. donio je

PLAN
klasifikacijskih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih tijela
Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije za 2020. godinu

Clanak 1.

Planom klasifikacijskih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih tijela
Koprivnicko-krizevacke zupanije za 2020. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se
klasifikacijske oznake po sadrzaju akata upravnih tijela Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije te
vrijeme ¢uvanja upravnih i neupravnih predmeta, kao arhivskog gradiva.

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacijske oznake po sadrzaju i broj dosjea, koji proizlaze iz

djelokruga rada gore navedenih tijela, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao
brojcane oznake predmeta, na pojedinim vlastitim i primljenim aktima, kako slijedi:

01 SLUZBA UREDA ZUPANA

Oznaka Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe Vrijeme Vrijeme
klasifikacije | dosjea ¢uvanja cuvanja
po sadrzaju (trajno) (broj

godina)
01/ Odluka o odredivanju sluZzbenika za trajno -
informiranje u Koprivni¢ko-krizevackoj
Zupaniji
020-01/ 02/ Zahtjev Koprivni¢ko-krizevacke zupanije | - 7
za pristup informacijama
03/ Izvjes¢e o primjeni Zakona o pravu na - 7
pristup informacijama
021-01/ 01/ Zupanijska skupstina trajno -
022-04/ 01/ Suradnja s JLS - 7
01/ Izvrsna tijela, Poslovnik o radu Zupana - trajno
02/ Izvjestaj o radu - 7
022-05/ 03/ Opéenito dopisi - S
04/ Kolegij procelnika - 7
05/ Obljetnice 1 manifestacije od Zupanijskog | - 7
znacaja
06/ Sponzorstva i donacije - 5
023-01/ 01/ Opc¢enito o organizaciji i radu tijela uprave | - trajno
030-03/ 01/ Informaticka djelatnost, raGunarstvo, - 11




oprema, racunski sustavi
030-04/ 01/ Telekomunikacijska oprema - 3
032-01/ 01/ Opc¢enito o informacijsko- - 3
dokumentacijskoj sluzbi
032-05/ 01/ Strucni Casopisi, sluzbena glasila i druga - 7
strucna literatura
032-06/ 01/ Ugovori s medijima - 11
080-01/ 01 Imenovanja trajno -
115-01/ 01/ Zastita na radu trajno
210-01/ 01/ Op¢enito MUP - 7
213-01/ 01/ Opcenito o oruzju, municiji i eksplozivnim | - 5
tvarima
214-01/ 01/ Opcenito o zastiti od pozara i eksplozija - 5
230-01/ 01/ Udruge - 7
400-06/ 01/ Proracun trajno -
650-01/ 01/ Opcenito o informatici - 5
650-02/ 01/ Informaticka oprema - 7
01/ Sigurnosni poslovi - 7
804-01/ 02/ Unutarnje prijavljivanje nepravilnosti u - 5/okonc¢anja
Koprivni¢ko-krizevackoj zupaniji sudskog
postupka
810-01/ 01/ Razminiranje trajno -
810-03/ 01/ Mjere zastite i spaSavanja trajno -
810-05/ 01/ Civilna zastita trajno -
811-04/ 01/ Vatrogastvo-opcenito trajno -
900-01 01/ Opcéenito o domacoj suradnji - 11
01/ Opc¢enito o prijateljskoj suradnji s - 11
910-01/ inozemstvom
02/ EU fondovi partnerstvo - 11
03/ EU fondovi zahtjevi op¢ina - 11

02 UPRAVNI ODJEL ZA POSLOVE ZUPANIJSKE SKUPSTINE I PRAVNE

POSLOVE
Oznaka Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe Vrijeme | Vrijeme
klasifikacije |dosjea ¢uvanja | ¢uvanja
po sadrzaju (trajno) (broj
godina)
002-01/ 01/ Pravni sistem - opcenito trajno -
004-01/ 01/ Opc¢enito o slobodama, pravima i duZznostima | - 50
covjeka 1 gradanina
006-01/ 01/ Vodenje registra udruga trajno -
01/ Zahtjevi za izdavanje informacija (zahtjevi i - 5
008-01/ odluke o zahtjevima, zalbe i upravni sporovi u
svezi s odlukama o zahtjevima)
02/ Naputci srediSnjeg tijela drzavne uprave - 5
vezani uz primjenu zakona




011-01/ 01/ Donosenje i objavljivanje propisa trajno -
011-02/ 01/ Ocitovanja na zakone - 5
011-03/ 01/ Hrvatska zajednica Zupanija, oCitovanja na - 5
zakone
011-04/ 01/ Savjetovanje s javnoséu - 7
012-03/ 01/ Statuti trajno -
013-01/ 01/ Izborni sustav trajno -
013-02/ 01/ Izbori mjesnih odbora trajno -
013-03/ 01/ Izbori i opozivi trajno -
015-01/ 01/ Teritorijalna razgrani¢enja — opéenito trajno
016-01/ 01/ Nacionalne manjine trajno -
017-01/ 01/ Grbovi, amblemi, zastave i himne trajno -
017-03/ 01/ Zastava Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije s trajno -
potrebnom dokumentacijom
018-02/ 01/ Suradnja s inozemstvom trajno -
021-01/ 01/ Zupanijska skuptina — opéenito trajno -
01/ Zupanijska skupstina — Poslovnik trajno -
021-02/ 02/ Zupanij ska skupStina — op¢i akti trajno -
03/ Zupanijska skupstina — Izvjestaj o radu i plan | trajno -
rada
021-05/ 01/ Sjednice predstavnickog tijela, sastanci trajno -
klubova vije¢nika
01/ Sjednice odbora, povjerenstava trajno -
predstavnickog tijela
02/ Sjednice Povjerenstava za ravnopravnost trajno -
spolova
021-06/ 03/ Sjednice Zupanijskog savjeta mladih trajno -
04/ Zupanijska koordinacija za ljudska prava trajno -
05/ Antikorupcijsko povjerenstvo trajno -
06/ Povjerenstvo za odlucivanje o sukobu interesa | trajno
022-01 01/ Izvr$na tijela — opcenito trajno -
022-05/ 01/ Izvrsna tijela, Poslovnik o radu Zupana trajno -
02/ Izvjestaj o radu -
022-06/ 01/ Izvjestaji i dopisi prema ministarstvima - 11
02/ Punomo¢i - 11
023-01/ 01/ Opcenito o organizaciji i radu tijela uprave trajno -
023-05/ 01/ Plan rada i izvjestaji o radu upravnih tijela - 11
Koprivnicko-krizevacke zupanije
030-08/ 01/ Trebovanje uredskog materijala — popis akata | - 2
031-02/ 01/ Oglasna ploca - 2
032-01/ 01/ Opc¢enito o informacijsko-dokumentacijskoj - 3
sluzbi
034-04/ 01/ Izdavanje uvjerenja i drugih potvrda, na - 3
osnovu stalnih evidencija i temeljem zamolbi
kojima se traZi izdavanje takvih dokumenata
034-06/ 01/ Izvjes¢a o rjeSavanju predmeta - 7
035-01/ 01/ Uredsko poslovanje — opéenito - 7
01/ Plan klasifikacijskih i brojcanih oznaka trajno -
035-02/ stvaralaca 1 primalaca akata Koprivnicko-




krizevacke Zupanije

02 Odredivanje brojcanih oznaka stvaralaca i trajno
primalaca akata na podru¢ju Zupanije
035-04/ 01 Evidencije i obrasci - 11
036-01/ 01/ Arhiviranje predmeta i akata trajno -
036-03/ 01 Pravilnik o postupanju s predmetima, trajno -
cuvanju, popisivanju, odabiru, izlu¢ivanju,
uniStavanju, te o predaji registraturnog
gradiva u arhiv — poseban popis gradiva s
rokovima Cuvanja
036-04 01/ Zapisnik o izlu¢ivanju arhivske grade trajno -
036-05/ 01/ Izdavanje kopija gradanima - 5
038-01 01/ Pecati, zigovi, Stambilji — opcenito trajno -
038-02/ 01/ Pecati i zigovi — izrada trajno -
02 Stambilji — izrada trajno -
038-03/ 01/ Upotreba, ¢uvanje i uniStavanje pecata, trajno -
zigova i Stambilja
040-01/ 01/ Zapisnici 0 upravnom nadzoru nad trajno -
zakonito$¢u akata
041-01/ 01/ Upravni nadzor nad zakonito$¢u rada i ostali | trajno -
nadzori
050-01/ 01/ Opcenito o predstavkama i prituzbama narad | - 7
tijela uprave
050-01/ 01/ Postupci radi objave informacija
053-01/ 01/ Misljenja, prijedlozi, i sl. — opéenito - 7
060-01/ 01/ Op¢enito o javnim priznanjima trajno -
080-01/ 01/ Duznosnici, imenovanja - opéenito trajno
080-02/ 01/ Imenovanja u Radne skupine i Povjerenstva trajno -
080-07/ 01/ Ocjenjivanje sluzbenika i namjestenika - 7
080-08/ 01/ Ovlast o potpisivanu i zamjenjivanju 50
100-01/ 01/ Op¢enito o politici zaposljavanja - 5
01/ Kolektivni ugovor Koprivni¢ko-krizevacke trajno -
110-01/ Zupanije
02/ Evidencija kolektivnih ugovora ili njegovih trajno -
promjena
110-03/ 01/ Prava i obveze radnika - 7
112-01/ 01/ Opcenito o zasnivanju i prestanku radnog 7
odnosa, ugovora o djelu i dopunskom radu
02/ Radni odnos — opcenito (pravilnici i slicno) trajno -
112-02/ 01/ Natjecaj i oglas za prijam u sluzbu trajno -
112-03/ 01/ Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na - 70
odredeno vrijeme
112-04/ 01/ Ugovor o djelu - 7
112-05/ 01/ Dopunski rad - 7
112-06/ 01/ Prijam vjezbenika (Plan prijam i slicno) — - 5
polaznici struénog osposobljavanja bez
zasnivanja radnog odnosa
01/ Dostava osobnih dokumenata sluzbenicima - 3
112-07/ kojima je prestala sluzba




02 Izuzece iz sluzbenog postupanja - 3
03/ Sukob interesa - 3
113-01/ 01/ Radno vrijeme, odmori i dopusti — opéenito - 2
113-03/ 01/ Plan koriStenja godi$njih odmora - 1
113-04/ 01/ Placeni dopust - 3
113-05/ 01/ Evidencija o kori$tenju bolovanja - 3
114-01/ 01/ Opc¢enito o radnim sporovima, radnoj - 11
disciplini, materijalnoj i disciplinskoj
odgovornosti
114-02/ 01/ Postupak povodom zalba na rjeSenje - 5
procelnika
114-03/ 01/ Evidencije o djelatnicima — izostanci, - 3
kaSnjenja
114-04/ 01/ Radni sporovi, radna disciplina, materijalnai | - 11
disciplinska odgovornost, dopisi vezani uz
teske povrede
02/ Radna disciplina, materijalna i disciplinska - 2
odgovornost, dopisi vezani uz lakSe povrede
114-05/ 01/ Rjesenje o odgovornosti za uéinjenu Stetu - 5
115-04/ 01/ Nesrece na radu - 11
115-06/ 01/ Zastita osobnih podataka trajno -
117-03/ 01/ Registar izdanih radnih knjizica trajno -
118-02/ 01/ Podaci o stru¢noj spremi — opcenito - 2
119-03/ 01/ Uvjerenja iz kadrovske evidencije (temeljem | - 3
zahtjeva zaposlenika)
120-01/ 01/ Place — opéenito - 70
120-02/ 01/ Utvrdivanje, rasporedivanje, raspodjela place | - 70
121-01/ 01/ Ostala primanja iz radnog odnosa i - 7
kolektivnog ugovora
121-05/ 01/ Naknada za prijevoz na posao i s posla - 5
121-09/ 01/ Rjesenje o pomoc¢i u slucaju smrti - 5
121-10/ 01/ Jubilarne nagrade - 5
121-11/ 01/ Isplata otpremnine - 5
130-01/ 01/ Opcenito o te¢ajevima, savjetovanjima i - 2
stru¢nim putovanjima
130-02/ 01/ Tecajevi za sluzbenike - 11
130-03/ 01/ Savjetovanja, seminari - 3
130-06/ 01/ Radionice, konferencije - 3
132-01/ 01/ Strucna praksa (studenti) - 3
133-01/ 01/ Strucni ispiti sluzbenika — op¢enito 5
133-02/ 01/ Prijava za stru¢ni ispit - 5
140-01/ 01/ Opcenito o mirovinskom osiguranju 5
213-01/ 01/ Opcenito o oruzju, municiji i eksplozivnim - 5
tvarima
230-02/ 01/ Zbirka isprava udruga (pasivna i aktivna- trajno -

zahtjevi s prilozima u rjeSenja za upis u
Registar udruga te upis promjena u Registar
udruga, rjeSenja o prestanku udruge, Zalbe i
upravni sporovi u svezi s odlukama o




zahtjevima)
350-02/ 01/ Prostorni plan trajno -
370-01/ 01/ Stambena politika-opéenito - 11
372-01/ 01/ Poslovni prostor — opéenito - 11
372-03/ 01/ Najam odnosno zakup - 11
372-05/ 01/ Poslovni prostori, ostalo - 11
400-01/ 01/ Fiskalna odgovornost - 11
400-02/ 01/ Financijski planovi - 11
400-06/ 01/ Proracun trajno -
402-01/ 01/ Financiranje — opéenito - 11
406-01/ 01/ Upravljanje imovinom trajno -
415-06/ 01/ Ovrha - 11
470-01/ 01/ Drustvena kontrola, opéenito - 11
502-06/ 01/ Naknada za vrijeme porodiljskog i - 7
produzenog dopusta
700-01/ 01/ Sudski poslovi — opéenito trajno -
702-01/ 01/ Naknada Stete — opéenito - 5
702-04/ 01/ Naknada Stete, ostalo - 5
710-01/ 01/ Pravosudni organi — opc¢enito - 7
730-01/ 01/ Kaznene i prekrsajne sankcije - 7
810-01/ 01/ Razminiranje trajno -
900-01/ 01/ Opcenito o domacoj suradnji trajno -
910-01/ 01/ Opc¢enito o prijateljskoj suradnji s trajno -
inozemstvom
910-02/ 01/ Suradnja sa stranim drzavama trajno -
910-03/ 01/ Odnosi sa stranim regijama, gradovima i trajno -
mjestima
910-04/ 01/ Suradnja s medunarodnim organizacijama trajno -
940-01/ 01/ Evidencija nekretnina-opéenito trajno -
944-01/ 01/ Gradevinsko zemljiSte - opéenito trajno -
953-02/ 01/ Demografska statistika trajno -

03 UPRAVNI ODJEL ZA FINANCIJE, PRORACUN I JAVNU NABAVU

Oznaka Broj | Opis djelatnosti unutar podgrupe | Vrijeme | Vrijeme
klasifikacije dosjea ¢uvanja | c¢uvanja
po sadrzaju (trajno) (broj

godina)
022-05/ 02/ Izvjestaj o radu - 7
022-06/ 01/ Izvjestaji i dopisi prema - 11
ministarstvima
031-10/ 01/ Usluge ciS¢enja - 11




041-01/ 01/ Drzavna revizija, nadzor trajno -
080-01/ 01/ Imenovanja trajno -
115-04/ 01/ Nesrece na radu trajno -
120-01/ 01/ Place — opcenito - 70
120-08/ 01/ Potvrde o placi - 2
120-09/ 01/ Izvjesce o placi - 2
121-01/ 01/ Ostala primanja iz radnog odnosa i | - 7
kolektivnog ugovora
121-05/ 01/ Naknada za prijevoz s posla i na - 5
posao
121-07/ 01/ Regres za godis$nji odmor - 5
140-01/ 01/ Opc¢enito o mirovinskom - 5
osiguranju
230-01/ 01/ Udruge - 7
400-01/ 01/ Fiskalna odgovornost - 11
400-02/ 01/ Financijski planovi - 11
400-05/ 01/ Zavr$ni racun trajno -
400-06/ 01/ Prorac¢un Koprivnicko-krizevacke | trajno -
Zupanije
401-01 01/ Opc¢enito o knjigovodstveno- - 11
racunovodstvenom poslovanju
401-02/ 01/ Knjigovodstveno racunovodstvena | - 11
dokumentacija
401-03/ 01/ Racuni - 11
402-01/ 01/ Financiranje — opéenito - 11
402-08/ 01/ Financiranje iz proracuna - 11
402-10/ 01/ Ostalo — zahtjevi za jednokratne - 5
novc¢ane pomoc¢i iz proraduna
403-01/ 01/ Kreditiranje — opéenito - 11
403-02/ 01/ Zajmovi - 11
403-05/ 01/ Potrazivanja - 11
403-07/ 01/ Ostalo - 11
404-01/ 01/ Opcenito o investicijama - 11
01/ Upravljanje i nabava imovine - 5
406-01/ 02/ Nabava roba - 5
03/ Nabava usluga - 5
04/ Nabava radova - 5
406-08/ 01/ Inventurne liste - 7
406-09/ 01/ Potvrde i dopisi u vezi javne - 7
nabave
410-01/ 01/ Porezi — opéenito - 11
01/ Porez na nasljedstva i darove - 11
410-16/
02/ Zalba na poreze na nasljedstva i - 11
darove
01/ Ostalo, porez na cestovna motorna | - 11
vozila
001/ | CVH STP "VUKOVAR" - 11




002/ | CVH STP "EUROBJELOVAR" 11
003/ | STP"AUTO-DUBROVNIK" 11
004 CVH STP "AUTOPODUZECE" 11
410-23/ 005/ | CVH STP "TEHNICKA SKOLA" 11
006/ | CVH STP "RAPID" 11
007/ | STP"AUTO-MOTO KLUB 11
KRIZEVCI"
008/ | STP "CROATIA-TEHNICKI 11
PREGLEDI" d.o.0.
009/ | CVH STP "METKOVIC" 11
CVH STP 11
010/ | "AUTOREPARATURA"
011/ | STP"BRIONI" d.d. 11
012/ | STP"EURO DAUS" d.d. 11
013/ | STP"ISTRATRANS STP d.0.0." 11
410-23/ 014/ | STP"AUTO HRVATSKA - STP" 11
STP "SLAVONIJATRANS 11
015/ | TEHNICKI PREGLEDI" d.o0.0.
016/ | STP"PROMET" 11
017/ | STP"EURO DAUS" d.d. 11
STP "AUTOSERVISNI CENTAR" 11
018/ | d.d.
019/ | STP AUTO-KLUB "VINKOVCI" 11
020/ | STP"AGROSERVIS - STP" d.o0.0. 11
021/ | CVH STP "MEHANIZACIJA" 11
STP "AUTOMEHANIKA 11
022/ | SERVISI" d.d.
023/ | CVH STP "CENTAR" 11
410-23/ 024/ | STP "AUTO-REMETINEC" d.d. 11
025/ | CVH STP "AUTO MAKSIMIR" 11
026/ | STP "BAOTIC" d.d. 11
027/ | CVH STP "CENTAR" 11
STP "KAZNIONICA U 11
028/ | VALTURI"
029/ | STP"KLEK-COMMERCE" d.0.0. 11
STP "CROATIA-TEHNICKI 11
030/ | PREGLEDI" d.o.0.
031/ | CVH STP "EUROKARLOVAC" 11
032/ | STP"TRGOCENTAR" d.0.0. 11
033/ | CVHSTP"INSTITUT" 11
CVH STP "HRVATSKA 11
034/ | DUBICA"
035/ | STP AUTO-KLUB "NASICE" 11
036/ | STP"HERZ"d.d. 11
STP "CROATIA-TEHNICKI 11
410-23/ 037/ | PREGLEDI" d.o.0.
STP AUTO-KLUB "NOVA 11
038/ | GRADISKA"
039/ | CVH STP "ZUPANJA" 11




040/ | CVH STP "POREC" 11
041/ | CVH STP "PAKOVO" 11
042/ | CVH STP "GOSPIC" 11
043/ | CVH STP "CENTAR" 11
044/ | STP AUTO-KLUB "RIJEKA" 11
045/ | CVH STP "CROATIA" 11
046/ | STP AUTOKLUB "SIGET" 11
CVH STP "CROATIA 11
410-23/ 047/ | OSIGURANJE"
048/ | "STP-BLATO"d.o.0. 11
049/ | CVH STP "PAPUK-TRGOVINA" 11
050/ | CVH STP "SISAK" 11
STP "CROATIA-TEHNICKI 11
051/ | PREGLEDI" d.0.0.
052/ | STP"AUTOPRIJEVOZ" d.d. 11
053/ | CVH STP "CENTAR" 11
054/ | STP "AUTOSLAVONIJA" d.d. 11
055/ | CVH STP "KNIN" 11
056/ | STP"IKARPLAST" d.o.o. 11
057/ | CVH STP "ZELINA" 11
058/ STP "Hrvatske Sume" 11
410-23/ 059/ | CVH STP "BELI MANASTIR" 11
061/ | STP"EURO DAUS" d.d. 11
062/ | CVH STP "AUTOPRIJEVOZ" 11
063/ | STP "PROMET" 11
064/ | CVH STP "DONJI MIHOLJAC" 11
065/ | STP "KOMUNALAC" d.o.0. 11
066/ | CVH STP "ROVINJ" 11
067/ | CVH STP "GLINA" 11
STP "AUTOCENTAR 11
068/ VRBOVEC" d.o.0.
069/ | STP AUTO-KLUB "VARAZDIN" 11
070/ | STP AUTO KLUB "PAZIN" 11
071/ STP "Mehanizacija i prijevoz" 11
072/ | STP"AUTOZUBAK" d.o.0. 11
073/ | CVH STP "PLOCETRANS" 11
074/ | CVH STP "ORAHOVICA" 11
STP "KOMUNALNE USLUGE 11
075/ | CRES LOSINJ" d.o.o.
076/ | STP AUTO-KLUB "SUPETAR" 11
077/ | STP AUTO-KLUB "HVAR" 11
078/ | STP "PRESECKI GRUPA" d.o.o0. 11
079/ | STP"AUTOPROMET" d.d. 11
080/ | CVH STP "BUZET" 11
STP AUTOKLUB 11
081/ | "JASTREBARSKO"
082/ | CVH STP "PRELOG" 11
083/ | STP "CENTAR KOVACIC" d.o.o. 11
084/ | CVH STP "AUTOMEHANIKA" 11




410-23/ CVH STP "STANICA ZA 11
TEHNICKI PREGLED VOZILA
085/ d.o.0."
086/ | CVH STP "IVANIC GRAD" 11
CVH STP "AUTOCENTAR 11
087/ | PALL"
088/ | CVH STP"AUTO RIO" 11
089/ | STP "BELISCE" 11
090/ | CVH STP "DUGI RAT" 11
092/ | CVH STP "MOTOREMONT" 11
093/ | CVH STP "SLAVIJATRANS" 11
094/ | CVH STP "SUNJA" 11

410-23/ 095/ | CVH STP "EUROIVANEC" 11
096/ | CVH STP "PAG" 11
097/ | CVH STP "EURODUHAN" 11
098/ | CVH STP "CROATIA SESVETE" 11
099/ | CVH STP "EUROBROD" 11
100/ | CVH STP "POSAVEC" 11
101/ | CVH STP "KOCIJA" 11
102/ | CVH STP "ZAPRESIC" 11
103/ | CVH STP "EUROSOLIN" 11
104/ | CVH STP "KUTINA" 11
105/ | CVH STP "BENKOVAC" 11
106/ | CVH STP "TRGOPROMET" 11
107/ | CVH STP "JADROINVESTING" 11

410-23/ 108/ | CVH STP "BOSILI" 11
109/ | CVH STP "ATLAS" 11
110/ | CVH STP "EUROBIOGRAD" 11
111/ | CVH STP "EURO DAUS" 11
112/ | CVH STP "DUGO SELO" 11
113/ | CVH STP "MTT" 11
114/ | CVH STP 'EUROZADAR' 11
115/ | CVH STP "KRK" 11
116/ | CVH STP "OROSLAVJE" 11
117/ | CVH STP "POZEGA" 11
118/ | CVH STP "EUROZAGREB 1" 11
119/ | CVH STP "EUROZAGREB II" 11
120/ | CVH STP "VODICE" 11
111/ | CVH STP "ATLAS" 11

CVH STP "CENTAR AUTO 11
122/ | VARAZDIN"
123/ | CVH STP "EUROZAGREB 3" 11
CVH STP "MURSKO 11
124/ | SREDISCE"

410-23/ 125/ | CVH STP "CENTAR" 11
126/ | CVH STP "EUROOSIJEK" 11
127/ | CVH STP "EUROVARAZDIN" 11
128/ | CVH STP "KORENICA" 11
129/ | CVH STP "BELICI" 11
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130/ CVH STP "CENTAR" 11
131/ | CVH STP "CENTAR" 11
132/ CVH STP "EUROZAGREB 5" 11
133/ | CVH STP "EUROPULA" 11
134/ CVH STP "EUROSIBENIK" 11
135/ | STP "DARDA" 11
136/ | CVH STP "CENTAR" 11
410-23/ 137/ CVH STP "CENTAR" 11
138/ | CVH STP "CENTAR" 11
139/ CVH STP "EUROSLAVONDA 1" 11
140/ | CVH STP "EUROSENJ" 11
CVH STP "CENTAR AUTO- 11
141/ | VARAZDIN"
142/ CVH STP "RAB" 11
143/ CVH STP "CROATIA" 11
144/ | CVH STP "CROATIA" 11
145/ CVH STP "CROATIA" 11
146/ | CVH STP "CROATIA" 11
147/ CVH STP "CENTAR" 11
148/ | CVH STP "CROATIA" 11
410-23/ 149/ | CVH STP "EURODRNIS" 11
150/ CVH STP "CROATIA" 11
151/ | CVH STP "CROATIA" 11
152/ CVH STP "ZAGREB I" 11
153/ CVH STP "CROATIA", Kastela 11
154/ | CVH STP "VOJINIC" 11
155/ | CVH STP "CROATIA" 11
156/ | CVH STP "CROATIA" 11
157/ CVH STP "CROATIA" 11
158/ | CVH STP "CROATIA" 11
159/ CVH STP "CROATIA" 11
160/ | CVH STP "CROATIA" 11
161/ CVH STP "CROATIA" 11
01/ Porezi, javni prihodi 11
415-01/ 01/ Opc¢enito o naplac¢ivanju poreza, 11
doprinosa i drugih obveza
02/ Zastara 11
415-02/ 01/ Naplacivanje poreza 11
415-06/ 01/ Ovrhe 11
415-07/ 01/ Porezi, ostalo 11
430-01/ 01/ Opéenito o raspolaganju 11
druStvenim sredstvima
450-01/ 01/ Opcenito o bankarstvu 11
450-05/ 01/ Zajmovi i krediti 11
450-14/ 01/ Kamate 11
470-01/ 01/ Drustvena kontrola, opéenito 11
500-01/ 01/ Zdravstvena zaStita i osiguranje 11
602-01/ 01/ Skolstvo opéenito 11
900-01/ 01/ Op¢enito o domacoj suradnji 11
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910-01/ 01/ Opéenito o prijateljskoj suradnjis | trajno -
inozemstvom

910-01/ 02/ EU fondovi partnerstvo - 11

910-01/ 03/ EU fondovi zahtjevi op¢ina - 11

931-01/ 01/ Opc¢enito o geodetskoj izmjeri - 11

931-04/ 01/ Katastarski i topografsko- - 11
katastarski planovi

940-01/ 01/ Evidencija nekretnina — op¢enito trajno -

951-03/ 01/ Registar organizacija i jedinica - 11

04 UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSTVO, KOMUNALNE DJELATNOSTI |
POLJOPRIVREDU

Oznaka Broj Vrijeme Vrijeme
klasifikacij | dosjea Opis djelatnosti unutar podgrupe ¢uvanja cuvanja
e po (trajno) (broj
sadrzaju godina)
006-04/ 01/ Savez sindikata trajno -
021-01/ 01/ Plan rada Zupanijske skupstine trajno -
021-05/ 01/ Predstavnicka tijela trajno -
022-05/ 02/ Izvjestaj o radu - 7
022-06/ 01/ Izvjestaji i dopisi prema ministarstvima - 11
080-01/ 01/ Imenovanja trajno -
100-01/ 01/ Op¢enito o politici zaposljavanja - 5
211-01/ 01/ Opcéenito o poslovima prometa - 5
230-01/ 01/ Udruge - 7
300-01/ 01/ Gospodarstvo — opcenito - 7
301-01/ 01/ Gospodarstvo — statistika - 7
302-01/ 01/ Gospodarstvo — razvoj - 7
302-02/ 01/ Gospodarski programi - 10
303-01/ 01/ Gospodarska suradnja — opcenito - 10
303-02/ 01/ Gospodarska suradnja u zemlji - 10
303-03/ 01/ Gospodarska suradnja s inozemstvom - 10
304-01/ 01/ Gospodarstvo-nedovoljno razvijeni - 5
306-01/ 01/ Ekonomska politika — op¢enito - 10
306-02/ 01/ Ekonomska politika — programi, aktivnosti i - 10
mjere
310-01/ 01/ Op¢enito o industriji i rudarstvu - 5
310-17/ 01/ Proizvodnja kamena §ljunka i pijeska - 7
310-34/ 01/ Energetska u¢inkovitost - 5
02/ Obnovljivi izvori energije - 5
311-01/ 01/ Opéenito o zanatstvu, maloj privredi i - 5
zadrugama
311-02/ 01/ Obrtni registar trajno -
311-03/ 01/ Malo gospodarstvo —proizvodnja i prerada - 7
320-01/ 01/ Poljoprivreda — opéenito - 7
01/ Naknada za promjenu hamjene trajno -
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320-02/

poljoprivrednog zemljista,

Oslobadanje od naknade
02/ Poljoprivredno zemljiste - ostalo - 7
320-04/ 01/ Vocarstvo - 5
320-05/ 01/ Vinogradarstvo - 5
320-07/ 01/ Povrtlarstvo - 5
320-08/ 01/ Stocarstvo - 5
320-09/ 01/ Pcelarstvo - 5
320-15/ 01/ Mljekarstvo - 5
320-16/ 01/ Peradarstvo - 5
320-20/ 01/ Rjesenje profesionalnim korisnicima o trajno -
udovoljavanju uvjeta za pruzanje usluga
tretiranja sredstvima za zastitu bilja — kao
davatelj usluga
321-01/ 01/ Sumarstvo — opéenito - 5
02/ Rjesenje o Cistoj sjeéi Sume - 10
321-02/ 01/ Sume i umsko zemljite - 5
321-11/ 01 Upis u Upisnik proizvodaca bozi¢nih drvaca | trajno -
322-01/ 01/ Veterinarstvo — opcéenito - 5
322-08/ 01/ Zastita Zivotinja - 7
323-01/ 01/ Lovstvo — opcenito trajno -
324-01/ 01/ Ribarstvo — opcenito - 5
325-01/ 01/ Vodoprivreda — opéenito - 11
325-02/ 01/ Zastita od $tetnog djelovanja voda - 5
325-03/ 01/ Koristenje voda - 5
325-04/ 01/ Zastita voda od zagadivanja - 5
325-08/ 01/ Vodoprivredni doprinosi i naknade - 5
325-11/ 01/ Navodnjavanje
330-01/ 01/ Zastita potroSaca, trgovina opcenito - 7
01/ Rjesenje o ispunjavanju tehnickih, op¢ih, trajno -
sanitarnih i zdravstvenih uvjeta za obavljanje
330-05/ trgovine
02/ Evidencija pravnih osoba koje se bave trajno -
trgovinom
03/ Op¢i nadzor nad radom javnih komisionara, trajno -
izdavanje i oduzimanje dozvola za obavljanje
poslova javnhog komisionara
334-01/ 01/ Turizam — opcenito - 5
334-08/ 01/ Upisnik turistickih vodica trajno -
02/ RjeSenje za pruzanje usluga turisti¢kih vodica | trajno -
03/ Evidencija za iznajmljivanje soba turistima trajno -
335-01/ 01/ Ugostiteljstvo, opcenito - 5
01/ Rjesenje o utvrdivanju min. uvjeta za trajno -
335-02 obavljanje ugostiteljske djelatnosti
02/ Rjesenje o prestanku obavljanja ugostiteljske | trajno -
djelatnosti
03/ Rjesenje o uskladivanju ugostiteljske trajno -

djelatnosti sa zakonom
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335-03/ 01/ Odobrenje o pruzanju ugostiteljskih usluga u | trajno -
domacinstvu, na OPG-u
340-01/ 01/ Izdavanje znaka pristupacnosti trajno -
02/ Cestovni promet - opcenito - 7
340-04/ 01/ Autobusni i kamionski kolodvori - 7
01/ Licencije za obavljanje javnog prijevoza - 10
tereta u unutarnjem cestovnom prometu
340-05/ 02/ Licencije za obavljanje agencijske djelatnosti | - 10
u cestovnom prometu
03/ Licencije za obavljanje kolodvorskih usluga | - 10
04/ Prijava prijevoza za vlastite potrebe u trajno -
unutarnjem cestovnom prometu
340-08/ 01/ Sigurnost u cestovnom prometu - 5
340-09/ 01/ Ostalo promet opéenito - 5
341-01 01/ Opcéenito o Zeljeznickom prometu - 5
351-01/ 01/ Zastita okoliSa — opéenito - 11
361-01/ 01/ Op¢enito o izgradnji objekata trajno -
361-07/ 01/ Procjena steta od elementarnih nepogoda trajno -
363-01/ 01/ Komunalni poslovi — opéenito - 5
363-03/ 01/ Komunalna naknada - 5
371-02/ 01/ Kori$tenje stanova u drustvenom vlasnistvu 1 | - 11
s njima izjednacenih stanova
373-01/ 01/ Opéenito o reprezentativnim objektima i - 11
objektima pod posebnom zastitom
400-01/ 01/ Fiskalna odgovornost - 11
400-02/ 01/ Financijski planovi - 11
400-06/ 01/ Prorac¢un Koprivnicko-krizevacke zupanije trajno -
402-01/ 01/ Financiranje — op¢enito - 11
402-07/ 01/ Sufinanciranje - 11
402-10/ 01/ Zahtjevi za jednokratne pomo¢i - 11
403-01/ 01/ Kreditiranje — opCenito - 11
601-01/ 01/ Postupak utvrdivanja uvjeta prostora za trajno -
obavljanje djelatnosti dadilje
920-01/ 01/ Hidrometeoroloski poslovi — - 5
opcenito
920-07/ 01/ Obrana od tuce - 5
920-11/ 01/ Prirodne nepogode - 11
931-01/ 01/ Opcenito o geodetskoj izmjeri - 11
932-01/ 01/ Op¢enito o katastru zemljiSta - 11
940-01/ 01/ Opéenito o evidencijama nekretnina u trajno -

drustvenom vlasni$tvu
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05 UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREDPENJE, GRADNJU, ZASTITU
OKOLISA I ZASTITU PRIRODE

Oznaka Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe Vrijeme | Vrijeme
klasifikacije po | dosjea ¢uvanja | ¢uvanja
sadrzaju (trajno) (broj
godina)
021-05/ 01/ Predstavnicka tijela trajno -
022-05/ 01/ Izvrsna tijela trajno -
02 Izvjestaj o radu - 7
022-06/ 01/ Izvjestaji i dopisi prema ministarstvima | - 11
023-01/ 01/ Opcenito o organizaciji i radu tijela trajno -
uprave
030-04/ 01/ Telekomunikacijska oprema - 3
034-01/ 01/ Upravni postupak i upravni spor — - 3
opcenito
040-01/ 01/ Nadzor zakonitosti odluka iz podruéja trajno -
odrzivog gospodarenja otpadom
080-01/ 01/ Imenovanja trajno -
01/ Prostorno planiranje trajno -
350-01/
02/ Potvrda o pravhom statusu zemljista - 3
03/ Ocitovanje iz planske dokumentacije - 3
04/ Odbacivanje neupravnog postupka - 3
350-02/ 01/ Prostorni planovi trajno -
350-03/ 01/ Provedbeni planovi trajno -
01/ Prostorni planovi dostavljeni od jedinica | trajno -
lokalne samouprave, Lokacijska dozvola
02/ Suglasnost u tijeku donosenja planske trajno -
dokumentacije i druge suglasnosti
350-05/ 03/ Izvod iz prostornog plana - 3
04/ Ocitovanja o upravnoj stvari i druga - 3
oCitovanja
05/ Rjesenje o utvrdivanju gradevne Cestice | trajno -
06/ Lokacijska informacija - 3
07/ Potvrda parcelacijskog elaborata - 3
08/ Obavijest o posebnim uvjetima - 3
351-01/ 01/ Zastita okoliSa, opCenito - 5
351-02/ 01/ Mjere zaStite okoliSa - 11
351-03/ 01/ Procjene utjecaja na okolis i prirodu - 11
351-04/ 01/ Zastita okoline ostalo - 11
360-01/ 01/ Opcenito o gradevinskim poslovima - 11
361-01/ 01/ Opc¢enito o izgradnji objekata - 3
01/ Mjesec¢no i godiSnje izvjescée za statistiku | - 3
361-03/
02/ Gradevinska dozvola trajno -
03/ Gradevinska dozvola za pripremne trajno -

radove
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04/ Izmjene i dopune gradevinske dozvole trajno -
05/ Izmjena gradevinske dozvole glede trajno -
promjene investitora
06/ Rjesenje o izvedenom stanju trajno -
07/ Obavijest o uvjetima za izradu glavnog - 5
projekta
08/ Prijava pocetka gradenja - 3
09/ Prijava pocetka uklanjanja - 3
10/ Prijava pocetka pokusnog rada - 3
01/ Uporabna dozvola trajno -
02/ Privremena uporabna dozvola trajno -
03/ Uporabna dozvola za dio gradevine trajno -
04/ Uporabna dozvola za dio gradevine trajno -
izgradene na temelju akta za gradenje
izdanog do 1. listopada 2007. godine
05/ Uporabna dozvola za gradevine trajno -
izgradene do 15. veljace 1968. godine
361-05/ 06/ Uporabna dozvola za gradevine trajno -
izgradene, rekonstruirane, obnovljene ili
sanirane u provedbi propisa o obnovi,
odnosno propisa o podrucjima posebne
drzavne skrbi
07/ Uporabna dozvola za gradevine koje je trajno -
Republika Hrvatska stekla u svrhu
stambenog zbrinjavanja
08/ Uporabna dozvola za gradevine ¢iji je akt | trajno -
za gradenje unisten ili nedostupan
09/ Dozvola za promjenu namjene i uporabu | trajno -
gradevine
371-03/ 01/ Potvrda etaznog elaborata trajno -
400-01/ 01/ Fiskalna odgovornost - 11
400-02/ 01/ Financijski planovi - 11
400-06/ 01/ Proracun - 11
406-01/ 01/ Upravljanje i nabava imovine - 11
612-07/ 01/ Zastita prirode trajno -
01/ Opcenito o evidencijama nekretnina u trajno -
druStvenom vlasniStvu
940-01/ 02/ Opcenito o procjeni vrijednosti - 11
nekretnina
03/ Procjeniteljsko povjerenstvo - 11
04/ Sjednice - 11
940-06/ 01/ Evidencije nekretnina, ostalo - 11
943-01/ 01/ Opcenito o promjeni rezima vlasnistva trajno -
943-02/ 01/ Prijenos zemljista u vlasnistvo JLS i trajno -
odredivanje naknade vezano uz prostorno
uredenje
943-06/ 01/ Utvrdivanja prava vlasniStva na trajno -

turistickom 1 ostalom grad. zemljisStu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i
privatizacije
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06 UPRAVNI ODJEL ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNE DJELATNOSTI

Oznaka Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe Vrijeme | Vrijeme
klasifikacije |dosjea ¢uvanja | ¢uvanja
po sadrzaju (trajno) (broj

godina)
004-01/ 01/ Koordinacija za ljudska prava - 50
007-01 01/ Korisnici socijalne zastite trajno
016-01/ 01/ Nacionalne manjine trajno -
021-01/ 01/ Plan rada Zupanijske skupstine trajno -
021-05/ 01/ Predstavnicka tijela trajno -
022-05/ 01/ Izvr$na tijela trajno -
02/ Izvjestaj o radu - 7
022-06/ 01/ Izvjestaji i dopisi prema ministarstvima - 11
023-01/ 01/ Opc¢enito o organizaciji i radu tijela uprave | trajno -
037-01/ 01/ Potvrde o uzdrzavanju, obiteljskom statusu i | - 3
statusu
041-01/ 01/ Upravni nadzor nad zakonitos¢u rada , trajno -
drzavna revizija i ostali nadzori, zapisnici i
sl.
080-01/ 01/ Imenovanja trajno -
130-03/ 01/ Savjetovanja, seminari - 2
230-01 01/ Udruge - 7
372-01/ 01/ Poslovni prostor — opéenito - 11
400-01/ 01/ Fiskalna odgovornost - 11
400-02/ 01/ Financijski planovi - 11
400-06/ 01/ Prorac¢un Koprivni¢ko-krizevacke zupanije | trajno -
402-01/ 01/ Financiranje — opcenito - 11
402-10/ 01/ Zahtjevi za jednokratne pomo¢i - 11
415-06/ 01/ Ovrhe - 11
500-01/ 01/ Opcenito o zdravstvenoj zastiti i - 11
zdravstvenom osiguranju
500-04/ 01/ Zdravstveni standard - 11
500-09/ 01/ Mrtvozorstvo - 7
501-01/ 01/ Mjere zdravstvene zastite trajno -
502-01/ 01/ Opc¢enito o pravima iz zdravstvenog - 11
osiguranja
503-01/ 01/ Priznavanje prava na zdravstvenu zastitu trajno -
zdravstveno neosiguranim osobama
01/ Zdravstvene organizacije — opéenito - 11
02/ Stomatologija - 11
510-01/ 03/ Pedijatrija - 11
04/ Preventivna zastita Zena - 11
05/ Njega u kuéi - 11
06/ Laboratorijska dijagnostika - 11
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510-03/ 01/ Domovi zdravlja - 11
510-04/ 01/ Centar za pomo¢ i njegu - 11
510-05/ 01/ Opce bolnice - 11
510-09/ 01 Zavodi za zastitu zdravlja - 11
510-10/ 01/ Zavod za hitnu medicinu - 11
510-11/ 01/ Ljekarne - 11
530-01/ 01/ Lijekovi i medicinska oprema - op¢enito - 11
01/ Promet i proizvodnja droga - 11
530-08/ 02/ Evidencija lije¢ni¢kih recepata izdanim za - 11
lijekove koje sadrze opojne droge ili
psihotropne tvari
541-01/ 01/ Opéenito o zdravstvenom nadzoru - 11
01/ Op¢enito o socijalnoj zastiti i humanitarnoj | - 11
550-01/ pomo¢i
02/ Provodenje humanitarne pomo¢i - 11
550-02/ 01/ Program javnih potreba u socijalnoj skrbi - 11
551-07/ 01/ Pomo¢ i njega u kuci - 11
552-01/ 01/ Opéenito o oblicima obiteljsko-pravne - 11
zaStite
560-01/ 01/ Opc¢enito o evidenciji ratnih vojnih invalida, | - 5
boraca NOR-a, civilnih invalida rata i
¢lanova njihovih obitelji
560-02/ 01/ Evidencija ratnih vojnih invalida, boraca trajno
NOR-a, civilnih invalida rata i ¢lanova
njihovih obitelji
560-03/ 01/ Ostalo 5
561-01/ 01/ Opéenito o zastiti sudionika II. svjetskog 5
rata i hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata,
Jednokratna nov¢€ana pomo¢
561-03/ 01/ Ostvarivanje statusa njegovatelja trajno -
561-04/ 01/ Pripomo¢ u kucéi - 5
561-05/ 01/ Drugi dodaci, prava i povlastice - 10
561-06/ 01/ Ostalo - 5
562-01/ 01/ Opc¢enito o invalidskoj zastiti hrvatskih - 5
branitelja, ¢lanova njihovih obitelji 1
sudionika Il. svjetskog rata
562-02/ 01/ Ostvarivanje statusa ratnog vojnog invalida | trajno -
iz Domovinskog rata, sudionika Il. svjetskog
rata, mirnodopskog vojnog invalida iz
Domovinskog rata i statusa ¢lana obitelji
562-03/ 01/ Opskrbnina trajno -
Pravo na nov¢anu naknadu za nezaposlene
hr. branitelje i ¢lanove njihovih obitelji
562-04/ 01/ Ostala prava - 5
563-01/ 01/ Op¢enito o zastiti civilnih invalida i Zrtava - 5
rata
563-02/ 01/ Ostvarivanje svojstva civilnih invalida i trajno -

Zrtava rata
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563-03/ 01/ Novcane pomoci civilnim invalidima i - 5
Zrtvama rata

563-04/ 01/ Ostalo o zastiti civilnih invalida i Zrtvama - 5
rata
564-01/ 01/ Opcenito o spomen obiljezjima stradalih - 5

hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
sudionika Il. svjetskog rata

564-02/ 01/ Grobovi i spomenici stradalih hrvatskih trajno -
branitelja iz Domovinskog rata
564-03/ 01/ Spomenici sudionika Il. svjetskog rata trajno -
564-04/ 01/ Ostalo - 5
602-09/ 01/ Ostvarivanje prava na besplatne udzbenike | - 5
910-01/ 01/ Opéenito o prijateljskoj suradnji s - 11
inozemstvom
07 UPRAVNI ODJEL ZA OBRAZOVANJE, KULTURU, ZNANOST, SPORT |
NACIONALNE MANJINE
Oznaka Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe Vrijeme | Vrijem
klasifikacije | dosjea ¢uvanja e
po sadrzaju (trajno) | Cuvanj
a
(broj
godina)
01/ Nacionalne manjine - op¢enito trajno -
02/ Opce prepiske, upiti i obavijesti - 1
03/ Politika i postupci (misljenja, tumacenja i trajno -
naputci 0 nac¢inu postupanja)
04/ Podnesci (dopisi o0 dostavama na nadzor i - 5
ovjeru)
016-01/ 05/ Dokumentacija u postupku nadzora (zapisnici | - 5
o provedenom nadzoru, statuti vijeca
nacionalnih manjina 1 koordinacija vije¢a
nacionalnih manjina, rjeSenja o upisu u
Registar vijeca, koordinacija vijeca i
predstavnika nacionalnih manjina)
06/ Zbirka nadziranih statuta trajno -
07/ Provedba i ocjena nadzora (upute i odluke o trajno -
obustavi od primjene statuta)
021-05/ 01/ Predstavnicka tijela trajno -
022-05/ 01/ Izvr$na tijela trajno -
02/ Izvjestaj o radu - 7
022-06/ 01/ Izvjestaji i dopisi prema ministarstvima - 11
023-01/ 01/ Opcenito o organizaciji i radu tijela uprave trajno -
041-01/ 01/ Upravni nadzor zakonitosti rada trajno -
01/ Imenovanja, opCenito trajno -
080-01/ 02/ Imenovanja Skolskih odbora trajno -
03/ Raspustanje skolskih odbora i imenovanja trajno -
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povjerenstava

230-01/ 01/ Udruge - 7
371-02/ 01/ Stambeni odnosi - opCenito - 11
400-01/ 01/ Fiskalna odgovornost - 11
400-02/ 01/ Financijski planovi - 11
400-06/ 01/ Prora¢un Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije trajno -
402-01/ 01/ Financiranje — op¢enito - 11
406-01/ 01/ Upravljanje i nabava imovine - 11
415-01/ 01 Opcenito o naplac¢ivanju poreza, doprinosa i - 11
drugih obveza (zastara poreza)
450-05/ 01/ Zajmovi i krediti - 11
450-14/ 01/ Kamate - 11
600-01/ 01/ Opéenito o prosvjeti i prosvjetnim sluzbama | - 11
01/ Predskolski odgoj — opéenito - 11
02/ Utvrdivanje uvjeta za pocetak rada trajno -
predskolskih ustanova
03/ Utvrdivanje uvjeta za pocetak rada predskole | trajno -
pri osnovnim $kolama
04/ Nadzor zakonitosti rada predSkolskih trajno -
601-01/ ustanova
05/ Utvrdivanje uvjeta prostora za provodenje trajno -
kracih programa odgojno-obrazovnog rada s
djecom rane i predSkolske dobi (igraonice) pri
knjiznicama, zdravstvenim,socijalnim,
kulturnim i sportskim ustanovama, udrugama,
drugim pravnim osobama 1 fizi€kim osobama-
obrtnicima
06/ Izvjesée o radu predskolskih ustanova za - 5
tekucu pedagosku godinu
07/ Godisnji plan 1 program rada predSkolske - 5)
ustanove, pravilnici i drugi akti
602-01/ 01/ Skolstvo — opéenito - 11
01/ Osnovno $kolstvo — opéenito - 11
02/ Postupci rjeSavanja tehnoloskih viskova kao i | - 10
potrebnih Skolskih kadrova
03/ Upis ucenika u osnovnu $kolu - 10
602-02/ 04/ Broj u¢enika i razrednih odjela u osnovnim - 10
Skolama
05/ Nadzor nad zakonito$¢u rada osnovnih 1 trajno -
srednjih Skola
06/ Pedagoske mjere - 10
07/ Postupci odredivanja primjerenog nacina trajno -
Skolovanja i primjerenih oblika pomo¢i
ucenicima s teSkoama u razvoju
08/ Uklju¢ivanje ucenika u pripremnu ili - 10
dopunsku nastavu hrvatskog jezika
09/ Prijave osnovnih Skola o neizvr$avanju - 5

roditeljskih obveza
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10/ Postupci kojima se odreduje prijevremeni upis | trajno -
u prvi razred osnovne Skole 1 odgoda upisa
11/ Provodenje postupka radi utvrdivanja uvjeta | trajno -
prostora za provodenje obrazovanja odraslih
12/ Izvjesée o provodenju osnovnog obrazovanja | - 5
odraslih i osposobljavanja
13/ Postupak provodenja izravnog upisa ucenika s | - 5
teSkoc¢ama u razvoju
602-03/ 01/ Srednje Skolstvo — opcenito - 11
602-04/ 01/ Visoko $kolstvo- opéenito - 11
602-09/ 01/ Udzbenici, opéenito - 11
604-01/ 01/ Stipendiranje — opCenito - 5
604-02/ 01/ Stipendije i krediti - 11
610-01/ 01/ Kultura (manifestacije i slicno) — opCenito - 5
610-02/ 01/ Kulturne manifestacije - 5
611-01/ 01/ Zastita i obiljezavanje likova i djela - 7
povijesnih li¢nosti
612-01/ 01/ Kulturne djelatnosti — opcenito - 7
612-03/ 01/ Glazbeno — scenska djelatnost - 7
01/ Bibliotekarska djelatnost - 7
612-04/ 02/ Utvrdivanje minimalnih tehnickih uvjeta za trajno -
obavljanje knjizne djelatnosti
03/ Prijave za upis u upisnik knjiznica - 10
04/ Prijave za upis u o¢evidnik muzeja, galerijai | - 10
zbirki unutar ustanova i pravnih osoba
05/ Utvrdivanje postojanja uvjeta za obavljanjem | trajno -
kazalisSne djelatnosti
612-05/ 01/ Muzejsko-galerijska djelatnost - 7
612-08/ 01/ Zastita spomenika kulture trajno -
612-10/ 01/ Izdavacko — novinska djelatnost - 5
612-13/ 01/ Kulturne djelatnosti, ostalo - 7
01/ Sport — opéenito - 5
02/ Registar sportskih djelatnosti fizickih osoba trajno -
620-01/ 03/ Registar sportskih djelatnosti pravnih osoba trajno -
04/ Vodenje o¢evidnika - 5
630-01/ 01/ Tehnicka kultura — opéenito - 5
640-01/ 01/ Op¢enito o znanstvenim istraZivanjima - 5
650-01/ 01/ Op¢enito o informatici - 5
910-01/ 01/ Prijateljska suradnja s inozemstvom - - 11

opcenito
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08 UPRAVNI ODJEL ZA OPCU UPRAVU I IMOVINSKA PRAVA

Oznaka Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe Vrijeme | Vrijeme
klasifikacije | dosjea ¢uvanja | C¢uvanja
po sadrZaju (trajno) (broj

godina)
013-01/ 01/ Opéenito o izbornom sustavu - 5
01/ Registar biraca, opcenito trajno -
02/ Obavijest o braku, promjena osobnog imena | - 5
03/ Obavijest o smrti - 5
04/ Prijava i odjava prebivalistu, promjena - 5
adrese, punoljetni

05/ Primitak i otpust iz drzavljanstva - 5

013-02/ -
06/ Promjena ili ponistenje MBG-a i OIB-a - 5
07/ Uvid u registar biraca, zapisnik o - 5

nacionalnosti
08/ Prethodna i aktivna registracija - 5
09/ | Privremeni upis, potvrde za glasovanje izvan | - 5
mjesta prebivalista
10/ Potvrde za glasovanje - 5
11/ Izvadak iz posebne kategorije biraca - 5)
013-03/ 01/ Izbori i opozivi - 5
013-05/ 01/ Ostalo - 5
014-01/ 01/ Opcenito o referendumu i drugim oblicima | trajno 5
osobnog izjasnjavanja
014-02/ 01/ Referendum trajno -
014-03/ 01/ Drugi oblici osobnog izjasnjavanja trajno -
019-04/ 01/ Stambeno zbrinjavanje izbjeglica trajno -
019-06/ 01/ Stambeno zbrinjavanje na PPDS i izvan | trajno -
PPDS
222-01/ 01/ Zapisnik, izjava o osobnom imenu, trajno -
prezimenu

222-02/ 01/ Promjena osobnog imena trajno -
223-01/ 01/ Maticarstvo-opcéenito trajno -
02/ Provjera podataka u MR - 3
01/ Prijava rodenja, upis u MR trajno -
02/ Izvadak iz matice rodenih - 3
03/ Rodni list - 3
04/ Potvrda o slobodnom bra¢nom stanju - 3
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05/ Zapisnik o odredivanju osobnog imena trajno -
djeteta
06/ Zapisnik o priznanju o¢instva, utvrdivanju trajno -
ocinstva, osporavanje o¢instva
223-02/ 07/ Obavijest o sklopljenom braku-naknadni upis | trajno -
u MR
08/ Presuda o razvodu braka, poniStenju braka — | trajno -
naknadni upis u MR
09/ Stavljanje pod skrbnistvo, prestanak skrb., trajno -
roditeljska skrb, naknadni upis u MR
10/ Posvojenje — naknadni upis u MR trajno -
11/ Promjena osobnog imena, prezimena, imena, | trajno -
rjeSenja, naknadni upis u MR
12/ Drzavljanstvo, naknadni upis u MR trajno -
13/ Obavijest o smrti- naknadni upis u MR trajno -
14/ Ispravak u MR, nadopuna temeljnog upisa, trajno -
ponistenje upisa
15/ MBG — naknadni upis u MR trajno -
16/ Promjena spola trajno -
17/ Obavijest o sklopljenom zivotnom trajno -
partnerstvu- naknadni upis
01/ Zapisnik o prijavi namjere sklapanja braka, trajno -
upis u MV
02/ Izvadak iz matice vjenc¢anih - 3
03/ Vjencani list - 3
223-03/ 04/ Potvrda-vjerski list trajno -
05/ Presuda o razvodu braka, poniStenje braka- trajno -
naknadni upis u MV
06/ Promjena osobnog imena, imena, prezimena- | trajno -
naknadni upis u MV
07/ Obavijest o smrti — naknadni upis u MV trajno -
08/ Ispravak u MV, nadopuna temeljnog upisa trajno -
09/ Obavijest o sklopljenom braku — stari upisi trajno -
01/ Potvrda o smrti, upis u maticu umrlih trajno -
02/ Izvadak iz matice umrlih - 3
223-04/ 03/ Smrtni list - 3
04/ Smrtovnica trajno -
05/ Ispravak u matici umrlih, nadopuna trajno -
temeljnog upisa
06/ Obavijest o smrti, stari upisi trajno -
01/ Zapisnik o prijavi namjere sklapanja trajno -
Zivotnog partnerstva
02/ Izvadak iz registra zivotnog partnerstva - 3
223-05/ 03/ Potvrda o Zivotnom partnerstvu - 3
04/ Raskid Zivotnog partnerstva, presude, trajno -
sporazumne izjave
05/ Promjena osobnog imena, imena, prezimena, | trajno -
naknadni upis u RZP
06/ Obavijest 0 smrti, naknadni upis u RZP trajno -
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07/ Ispravke i nadopune u RZP trajno -
01/ Upis u knjigu drzavljana trajno -
02/ Izdavanje domovnice - 3
03/ Obavijest o smrti trajno -
04/ Obavijest o sklopljenom braku trajno -
224-01/ 05/ Promjena osobnog imena trajno -
06/ Upis MBG u knjigu drzavljana trajno -
07/ Otpust iz hrvatskog drzavljanstva trajno -
08/ Brisanje sukladno ¢1. 18. Zakona o trajno -
drzavljanstvu
09/ Provjera podataka u knjizi drzavljana - 3
224-02/ 01/ Stjecanje drzavljanstva trajno -
224-03/ 01/ Prestanak drzavljanstva trajno -
224-04/ 01/ Utvrdivanje drzavljanstva trajno -
01/ Zbirka isprava udruga (pasivna i aktivna — trajno -
230-02/ zahtjevi s prilozima i rjeSenja za upis u
Registar udruga te upis promjena u Registar
udruga, rjeSenja o prestanku udruge, zalbe i
upravni sporovi u svezi s odlukama o
zahtjevima)
Likvidacijski postupak nad zakladom
02/ Izvadci iz Registra udruga (zahtjevi za - 3
izdavanje izvadaka i izvadci)
03/ Opca prepiska, upiti 1 obavijesti - 1
04/ Naputci srediSnjeg tijela drzavne uprave - 5
vezani uz primjenu Zakona i provedbenih
propisa
370-01/ 01/ Stambeno zbrinjavanje na potpomognutom trajno -
podrucju
02/ Lista prvenstva za stambeno zbrinjavanje na | trajno -
potpomognutom podrucju
701-03/ 01/ Odobravanje besplatne pravne pomoci trajno -
701-04/ 01/ Op¢a prepiska, upiti i obavijesti vezani na - 3
besplatnu pravnu pomo¢
940-01/ 01/ Izvlastenja trajno -
940-02/ 01/ Osiguranje dokaza trajno -
941-01/ 01/ Opcenito o0 agrarno pravnim mjerama trajno -
942-01/ 01/ Opcenito o nacionalizaciji — oduzimanju i trajno -
povratu imovine
943-01/ 01/ Naknada za oduzetu imovinu trajno -
943-02/ 01/ Prijenos iz drustvenog u privatno vlasnis$tva | trajno -
943-03/ 01/ Utvrdivanje opéeg interesa trajno -
943-05/ 01/ Osiguranje dokaza o stanju i vrijednosti - 10
nekretnina
943-06/ 01/ Donosenje i provedba rjesenja o utvrdivanju | trajno -
vlasniStva na turistiCkom 1 ostalom grad.
zemlji$tu neprocijenjenom u postupku
pretvorbe i privatizacije
02/ Ostalo - 5
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945-01/ 01/ Opéenito o imovinsko-pravnim poslovimau | - 10
vezi s poljoprivrednim zemljiStem
945-02/ 01/ Prijenos u drzavno vlasnistvo trajno -
09 SLUZBA ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Oznaka Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe Vrijeme | Vrijeme
klasifikacije po | dosjea ¢uvanja | cuvanja

sadrzaju (trajno) (broj

godina)

470-01/ 01/ Unutarnja revizija - 11
470-03/ 01/ Financijska revizija trajno -

Clanak 3.

Klasifikacijske oznake vezane uz sluzbeni¢ke odnose i ostala prava i obveze iz
sluzbenickih 1 radnih odnosa organizacijske jedinice 02 — Upravni odjel za poslove Zupanijske
skupstine i1 pravne poslove primjenjivat ¢e se za sva upravna tijela Koprivni¢ko-krizevacke

Zupanije.

Clanak 4.

Klasifikacijske oznake koje nisu utvrdene Planom, a potrebno ih je utvrditi, utvrdit ¢e se
sukladno Pravilniku o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama 1 broj¢anim oznakama
stvaralaca i primalaca akata (,,Narodne novine®, broj 38/88.), odnosno pozitivnim propisima.

Clanak 5.

Brojcane oznake sluzbenika i namjeStenika utvrdene su Tablicom broj¢anih oznaka
sluzbenika i namjestenika upravnih tijela Koprivnicko-krizevacke zupanije, a ista je prilog

ovog Plana.

Clanak 6.

Ovaj Plan objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije, a
stupa na snagu 1. sije¢nja 2020. godine.

KOPRIVNICKO-KRIZEVACKE ZUPANIJE

KLASA: 035-02/19-01/1

URBROJ: 2137/1-02/03-19-1
Koprivnica, 11. prosinca 2019.

ZUPAN

ZUPAN

Darko Koren, ing. grad., V.r.
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