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Natječaj za sufinanciranje programa ustanova u kulturi za 2019. godinu


Upute za prijavitelje


Datum objave natječaja: 5. travnja 2019.
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10. svibnja 2019. godine do 15.00 sati









Izrazi koji se koriste u ovim Uputama za prijavitelje, a imaju rodno značenje, koriste
se neutralno i odnose se jednako na muški i ženski rod.
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[bookmark: _Toc419712047]1. Uvod

1.1. Opis problema čijem se rješenju želi doprinjeti ovim natječajem

Koprivničko-križevačka županija je županija bogate kulturne baštine i tradicijske kulture.
Kultura značajno doprinosi formiranju identiteta i osjećaju pripadnosti pojedinaca u zajednici. Kultura ima važnu ulogu u formiranju stavova i vrijednosti te može imati važne pozitivne učinke na socijalizaciju, osobnu formaciju i društvenu afirmaciju građana. Građani, ne samo da mogu biti korisnici kulturnih događanja i konzumenti kulturnih proizvoda, već često djeluju (pro)aktivno, kroz različite oblike samoorganiziranja u području umjetnosti i kulture.
U promicanju kulture, uz ustanove u kulturi, značajno doprinose udruge, osobito u području razvoja kulturno-umjetničkog amaterizma, očuvanja tradicijske kulture te očuvanja kulturnog identiteta Koprivničko-križevačke županije.

[bookmark: _Toc505464283]Sukladno prioritetnim područjima koja su utvrđena Programom u kulturi Koprivničko-križevačke županije za 2019. godinu, Koprivničko-križevačka županija će provedbom Natječaja za sufinanciranje programa ustanova u kulturi za 2019. godinu ( u daljnjem tekstu: Natječaj) osigurati financijsku potporu ustanovama u kulturi  čiji programi, projekti i aktivnosti daju kvalitetne odgovore na prepoznate potrebe lokalne zajednice u području kulture.
[bookmark: _Toc419712048]1.2. Ciljevi natječaja i područja za dodjelu sredstava 
[bookmark: _Toc419712049]Opći cilj Natječaja je uspostaviti financijsku potporu ustanovama u području kulture te potaknuti njihove programe, projekte i aktivnosti.

Specifični cilj Natječaja je osnaživanjem prijavitelja u području kulture osigurati trajnost i stabilnost njihovog rada te potaknuti programe, projekte i aktivnosti koji  doprinose kulturnom razvoju, očuvanju kulturnih vrijednosti i dobara Koprivničko-križevačke županije i bogate kulturni prostor i vrijeme građanima Koprivničko- križevačke županije. 

Prihvatljivi prijavitelji sukladno Natječaju mogu podnijeti prijavu za sljedeća prioritetna područja:
· Muzejsko - galerijska djelatnost
Financiranje se odnosi na:
· izložbe
· manje restauratorske zahvate, zaštitu postojećeg fundusa, održavanje kulturnih dobara
· programe istraživanja i sl.

· Knjižnična djelatnost
Financiranje se odnosi na djelatnost knjižnica na području Koprivničko-križevačke županije:
· obnova knjižne i neknjižne građe

· Izdavačka i nakladnička djelatnost
Financiranje pojedinih izdanja na području Koprivničko-križevačke županije (tiskani i ostali mediji):
· izdanja koja se odnose na očuvanje baštine, povijest i kulturu
1.3 Planirani iznosi i ukupna vrijednost natječaja
Za financiranje programa/projekata u okviru ovog Natječaja raspoloživ je iznos od 100.000,00 kuna, a planira se ugovoriti dodjela financijskih sredstava za okvirno 12 programa i projekata. Najmanji iznos financiranja koji se može zatražiti i ugovoriti po pojedinom programu/projektu je 1.000,00 kuna do najviše 20.000,00 kuna, a iznimno do najviše 50.000,00 kn kod prioritetnog područja Muzejsko-galerijska djelatnost, prilikom provođenja aktivnosti vezanih uz manje restauratorske zahvate, zaštitu postojećeg fundusa i održavanje kulturnih dobara. Županija zadržava pravo promjene financijskog iznosa predviđenog Natječajem.

Prijavitelj može prijaviti projekt/program koji će se u određenom postotku ukupnog iznosa sufinancirati iz vlastitog ili drugog izvora, uz obavezno poštivanje načela izbjegavanja dvostrukog financiranja. U navedenom slučaju, prijavitelj je dužan izvor i iznos sufinanciranja prikazati u Opisnom obrascu prijave programa/projekta.

 Iznos potpore Koprivničko-križevačke županije za pojedini projekt/program određuje se u odnosu na ostvarene bodove u ocjeni kvalitete projektne/programske prijave. 

2. Formalni uvjeti natječaja
2.1. Prihvatljivi prijavitelji: tko može podnijeti prijavu?
Prijavu projekta na ovaj Natječaj može podnijeti ustanova u kulturi:

1. koja je upisana u sudske registre u skladu sa zakonom kao ustanova u djelatnosti kulture,
2. koja vodi transparentno financijsko poslovanje u skladu s propisima,
3. koja je ispunila ugovorne obveze prema Koprivničko-križevačkoj županiji te svim drugim davateljima financijskih sredstava iz javnih izvora u godini koja prethodi godini raspisivanja natječaja,
4. koja ima sjedište u Koprivničko-križevačkoj županiji te obuhvaća korisnike s područja Županije,
5. koja je svojim statutom ili drugim odgovarajućim aktom opredijeljena za obavljanje djelatnosti i aktivnosti koje su predmet financiranja,
6. koja općim aktom ima uspostavljen model dobrog financijskog upravljanja i kontrola te način sprječavanja sukoba interesa pri raspolaganju javnim sredstvima,
7. koja nema dugovanja s osnove plaćanja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i plaćanja poreza te drugih davanja prema državnom proračunu i proračunu Županije,
8. koja je osigurala organizacijske, ljudske i prostorne resurse za obavljanje djelatnosti.

Pravo prijave na Natječaj nemaju prijavitelji:
1. koji ne ispunjavaju gore navedene uvjete;
2. koji su nenamjenski trošili prethodno dodijeljena sredstva iz javnih izvora;
3. čija osnovna djelatnost nije vezana uz prioritetna programska područja iz Natječaja;
4. za čiju djelatnost, temeljem posebnih propisa, postoji obveza osiguranja sredstava u Županijskom proračunu, odnosno, čija se djelatnost u cjelini financira iz drugih izvora.
Prijavitelj može podnijeti ukupno 3 prijave na jedno ili više područja Natječaja. Ukoliko prijavitelj prijavi više od 3 programa/projekta, sve prijave će biti odbačene.
Prijavitelj koji je ugovorio 3 programa/projekta može istovremeno biti partner drugim prijaviteljima na provedbi njihovih projekata.
Prijavitelji koji prijavljuje projekt/program u cijelosti je odgovoran za njegovu provedbu, izvještavanje i rezultate.

Prijavitelji koji provode program/projekt u partnerstvu dužni su dostaviti Izjavu o partnerstvu za svakog od partnera – potpisanu i ovjerenu službenim pečatom partnerske organizacije i prijavitelja programa/projekta.


2.2. Prihvatljivi troškovi koji će se financirati ovim natječajem
Prihvatljivi troškovi su oni troškovi koji ispunjavaju sve slijedeće kriterije:
· troškovi nastali za vrijeme razdoblja provedbe programa/projekta (01.01.-31.12.2019.)
· moraju biti navedeni u ukupnom predviđenom proračunu programa/projekta,
· nužni su za provođenje programa/projekta,
· mogu biti identificirani i provjereni te računovodstveno evidentirani,
· trebaju biti umjereni, opravdani i usuglašeni sa zahtjevima racionalnog financijskog upravljanja.

Prihvatljivim se smatraju slijedeći izravni troškovi:
1. troškovi usluga za organizaciju prihvatljivih aktivnosti (pri čemu treba posebno naznačiti vrstu i cijenu svake usluge), 
2. materijal za aktivnosti,
3. grafičke usluge (grafička priprema, usluge tiskanja letaka, brošura, časopisa i sl. pri čemu treba navesti vrstu i namjenu usluge, količinu, jedinične cijene), 
4. usluge promidžbe (televizijske i radijske prezentacije, održavanje internetskih stranica, obavijesti u tiskovinama, promidžbeni materijal i sl. pri čemu je potrebno navesti vrstu promidžbe, trajanje i cijenu usluge), 
5. troškovi kupnje materijala namijenjenog  isključivo za program/projekt,
6. ostali troškovi koji su izravno vezani za provedbu aktivnosti programa ili projekta,

Samo se prihvatljivi troškovi uzimaju u obzir za dodjelu bespovratnih sredstava. Samo one aktivnosti koje su nužne za provedbu programa/projekta, mogu stvarati prihvatljive troškove. Nužno je voditi računa da se prihvatljivi troškovi moraju temeljiti na stvarnim troškovima, te da moraju biti potkrijepljeni odgovarajućom popratnom dokumentacijom (ugovori, računi, potpisne liste i sl.). Provjere prihvatljivosti mogu dovesti do traženja pojašnjenja i mogu navesti Županiju da nametne izmjene ili smanjenja iznosa kako bi se riješile takve pogreške ili netočnosti. Iznos odobrenih sredstava se uslijed tih ispravaka ne može povećati. Obveza je i neposredan interes prijavitelja projekta pružiti realističan i ekonomičan proračun projekta.
2.3. Neprihvatljivi troškovi koji se neće financirati ovim natječajem
U neprihvatljive troškove spadaju:
· dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova,
· dospjele kamate,
· stavke koje se već financiraju iz javnih izvora,
· kupovina nekretnina ili investicijska ulaganja (izgradnja kapitalnih objekata),
· gubici na tečajnim razlikama,
· zajmovi trećim stranama,
· drugi troškovi koji nisu u neposrednoj povezanosti sa sadržajem i ciljevima programa/projekta.
2.4. Zabrana dvostrukog financiranja
Bez obzira na kvalitetu predloženog programa/projekta Županija neće odobriti financijska sredstva za aktivnosti koje se već financiraju iz nekog javnog izvora i po posebnim propisima kada je u pitanju ista aktivnost, koja se provodi na istom području, u isto vrijeme i za iste korisnike, osim ako se ne radi o koordiniranom sufinanciranju iz više različitih izvora.

[bookmark: _Toc419712055]3. Kako se prijaviti?
3.1. Prijavni obrasci i obvezni prilozi
Prijava se smatra potpunom ukoliko sadrži sve prijavne obrasce objavljene na službenoj  web stranici Županije, potpisane i ovjerene pečatom, kako je zahtijevano u Natječaju na dostavu programskih prijedloga i natječajnoj dokumentaciji:
1. B1 Obrazac opisa programa ili projekta (potpisan od strane odgovorne osobe te ovjeren pečatom)
2. B2 Obrazac proračuna programa ili projekta (potpisan od strane odgovorne osobe te ovjeren pečatom)
3. B3 Obrazac izjave o partnerstvu (potrebno je priložiti onoliko obrazaca koliko ima partnera na projektu)
4. B4 Obrazac životopisa voditelja programa ili projekta (s datumom i potpisom voditelja programa ili projekta). 
5. Popis priloga koji mora biti ovjeren potpisom ovlaštene osobe i pečatom
6. B5 Obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja (dostavlja se neposredno prije potpisivanja ugovora)
7. Potvrda Porezne uprave o stanju javnog dugovanja za prijavitelja iz koje je vidljivo da prijavitelj nema duga (dostavlja se neposredno prije potpisivanja ugovora).

Sve propisane obrasce potrebno je popuniti na računalu, isključivo na hrvatskom jeziku te na pitanja odgovarati jasno i konkretno. Ručno ispisani obrasci neće biti uzeti u razmatranje. Ukoliko prijavni obrazac sadrži navedene nedostatke, prijava će se smatrati nevažećom. 
Glavne točke i pitanja u obrascima NIJE DOZVOLJENO mijenjati, dodavati ili brisati.
Dozvoljeno je dodavati jedino potrebne redove i mjesta za nadopunu sadržaja, odnosno teksta koji se odnosi na objašnjavanje točaka i pitanja u obrascima. 

Obrasci koji se dostavljaju u papirnatom obliku trebaju biti vlastoručno potpisani od osobe ovlaštene za zastupanje prijavitelja, odnosno voditelja programa/projekta kada je to primjenjivo, te ovjereni pečatom prijavitelja, odnosno vlastoručno potpisani od osobe ovlaštene za zastupanje partnerske organizacije i ovjereni pečatom partnerske organizacije kada je to primjenjivo.

Ukoliko prijavitelj ne dostavi putem pošte ili osobnom dostavom svu traženu dokumentaciju smatrat će se da nije zadovoljio osnovne propisane uvjete natječaja, te će se na temelju toga prijava odbiti.
[bookmark: _Toc125454354][bookmark: _Toc419712058]3.2. Kamo poslati prijavu? 
Prijave se dostavljaju isključivo na propisanim obrascima, koji su zajedno s Uputama za prijavitelje, dostupni na mrežnim stranicama Koprivničko-križevačke županije: www.kckzz.hr.

Obvezne obrasce i propisanu dokumentaciju potrebno je dostaviti u papirnatom obliku (jedan izvornik). Prijava u papirnatom obliku sadrži obvezne obrasce, popunjene putem računala, vlastoručno potpisane od strane osobe ovlaštene za zastupanje i voditelja programa/projekta te ovjerene službenim pečatom prijavitelja. 

Na vanjskom dijelu omotnice potrebno je istaknuti naziv natječaja, zajedno s punim nazivom i adresom prijavitelja te napomenom - Ne otvarati -.

Prijava se podnosi u papirnatom obliku poštom ili osobno (predaja u prijemnom uredu) u zatvorenoj omotnici na sljedeću adresu:



 (
Koprivničko-križevačka županija
Natječaj za sufinanciranje programa ustanova u kulturi za 2019. godinu
Ulica Antuna Nemčića 5
48000 Koprivnica
- Ne otvarati -
)






Prijave koje nisu dostavljene na propisani način i ne sadrže svu dokumentaciju koja je propisana Natječajem, neće biti uzete u daljnje razmatranje.
[bookmark: _Toc419712059]3.3. Rok za slanje prijave
Rok za prijavu je 10. svibnja 2019. godine do 15,00 sati. 
Prijava je dostavljena u roku ako je na prijamnom žigu razvidno da je zaprimljena u pošti do kraja datuma koji je naznačen kao rok za prijavu na natječaj (do 24:00 sata). 
U slučaju da je prijava dostavljena osobno u pisarnicu, prijavitelju će biti izdana potvrda o točnom vremenu primitka pošiljke (do 15.00 sati).

Zakašnjele, nepotpune ili na drugi način podnesene prijave, koje nisu u skladu s uvjetima ovoga Natječaja i Uputama za prijavitelje, neće se razmatrati.
3.4. Pitanja vezana uz natječaj
Sva pitanja vezana uz natječaj mogu se postaviti isključivo elektroničkim putem, slanjem upita na sljedeću adresu: kultura@kckzz.hr, i to najkasnije 15 dana prije isteka natječaja, odnosno do 26. travnja 2019. godine.
 Odgovori na pojedine upite u najkraćem mogućem roku poslat će se izravno na adrese s kojih su poslani, a odgovori na najčešće postavljana pitanja objavit će se na sljedećoj web stranici: www.kckzz.hr, i to najkasnije 7 dana prije isteka natječaja.
[bookmark: _Toc40507653][bookmark: _Toc419712061]U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj sredstava ne može davati prethodna mišljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnosti ili troškova navedenih u prijavi.

4. Procjena prijava i donošenje odluke o dodjeli sredstava

Sve pristigle i zaprimljene prijave proći će kroz sljedeću proceduru:

· Pregled prijava u odnosu na propisane uvjete natječaja (administrativna provjera)
· Procjena prijava koje su zadovoljile formalne uvjete natječaja (ocjenjivanje)
· Obavijest o donesenom Zaključku o dodjeli financijskih sredstava
· Dostava dodatne dokumentacije, pregovaranje i ugovaranje

4.1. Pregled prijava u odnosu na propisane uvjete natječaja
Župan Koprivničko-križevačke županije ustrojio je posebno tijelo za provjeru propisanih uvjeta Natječaja - Povjerenstvo za ocjenu ispunjavanja formalnih uvjeta natječaja kojima se financiraju programi i projekti udruga Koprivničko-križevačke županije (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).  Samo na  vrijeme  dostavljena prijava za financiranje programa/projekta ulazi u postupak administrativne kontrole.
Povjerenstvo će pristupiti postupku ocjene ispunjavanja propisanih uvjeta Natječaja. Povjerenstvo radi u skladu sa Poslovnikom kojeg svi članovi prihvaćaju potpisivanjem Izjave o prihvaćanju. Članovi povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa o čemu potpisuju Izjavu o nepristranosti i povjerljivosti (nakon što su upoznati s popisom prijavitelja i partnerskih organizacija koje su se prijavile).
U postupku provjere ispunjavanja formalnih uvjeta natječaja provjerava se:
· je li prijava dostavljena na pravi natječaj i u zadanom roku,
· je li lokacija provedbe programa/projekta prihvatljiva,
· je li prijavitelj (i partner) prihvatljiv sukladnonatječajnoj dokumentaciji,
· je li prijavljeni program/projekt prihvatljiv sukladno natječajnoj dokumentaciji,
· jesu li dostavljeni svi potpisani i ovjereno obvezni obrasci,
· je li dostavljena sva ostala dokumentacija sukladno Natječaju,
· jesu li ispunjeni drugi formalni uvjeti Natječaja. 

Za slijedeće nedostatke utvrđene prilikom provjere formalnih uvjeta natječaja moguće je tražiti dopunu dokumentacije:
· do 3 obrasca nisu potpisana od strane odgovorne osobe prijavitelja i/ili partnera i/ili ovjerene pečatom prijavitelja i/ili partnera
· opisni obrazac ili obrazac proračuna ima manje tehničke nedostatke (ne vezane uz sadržaj projekta/programa),
Elementi prijave koji se ne mogu naknadno ispraviti ili dopuniti:
-	prijava nije ispunjena na računalu i na propisanim obrascima,
-	prijavitelj nije odgovorio na pitanja iz prijave koje se odnose na sadržaj projekta, a koji su bitni za vrednovanje kvalitete projekta,
-	prijavitelj traži viši ili niži iznos od propisanoga.

Dopunu natječajne dokumentacije zatražiti će Upravni odjel za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine slanjem Zahtjeva za dopunom na adresu e-pošte navedenu u B1 - Obrascu opisa programa/projekta. Rok za dostavu dopune dokumentacije ne može biti duži od tri (3) dana od dana slanja obavijesti.

Nakon provjere svih pristiglih i zaprimljenih prijava te isteka roka za dopunu dokumentacije, Povjerenstvo izrađuje popis svih prijavitelja koji su zadovoljili formalne uvjete, kao i popis svih prijavitelja koji nisu zadovoljili formalne uvjete natječaja, te donosi odluku koje se prijave upućuju u postupak stručnog ocjenjivanja.

Prijavitelji koji nisu zadovoljili formalne uvjete biti će obaviješteni pisanim putem.
Prijavitelji koji nisu zadovoljili formalne uvjete mogu u roku 8 dana od dana primitka obavijesti podnijeti prigovor Povjerenstvu za prigovore u postupku dodjele sredstava udrugama (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo za prigovore) koje će u roku od 8 dana od primitka prigovora odlučiti o istom. U slučaju prihvaćanja prigovora prijava će biti upućena u daljnju proceduru, a u slučaju neprihvaćanja prigovora prijava će biti odbijena. 

4.2. Procjena prijava koje su zadovoljile formalne uvjete natječaja 
Župan Koprivničko-križevačke županije ustrojio je Kulturno vijeće Koprivničko-križevačke županije koje će pristupiti procjeni prijava koje su zadovoljile formalne uvjete Natječaja. 
Prilikom ocjenjivanja pristiglih prijava Kulturno vijeće radi u skladu sa Poslovnikom o radu Povjerenstva za ocjenjivanje programa i projekata udruga Koprivničko-križevačke županije kojeg svi članovi prihvaćaju potpisivanjem. Članovi vijeća ne smiju biti u sukobu interesa o čemu potpisuju Izjavu o nepristranosti i povjerljivosti (nakon što su upoznati s popisom prijavitelja i partnerskih organizacija koje su uspješno prošle fazu provjere ispunjavanja formalnih uvjeta natječaja).

Prilikom ocjenjivanja programa/projekata Kulturno vijeće ispunjava Obrazac za ocjenjivanje. Maksimalni broj bodova po prijavljenom programu/projektu je 100 bodova. Prijavljeni projekt koji u postupku ocjenjivanja ne ostvari najmanje 40 bodova ne može ostvariti pravo na financiranje prijavljenog programa/projekta. 

Jednu programsku/projektnu prijavu ocjenjuju dva ocjenjivača na sljedeći način:
-  svaki član pojedinačno ocjenjuje prijavu temeljem obrasca za procjenu kvalitete;
- zbrajanjem pojedinačnih bodova ocjenjivača te izračunom aritmetičke sredine tih bodova dobiva se ukupni broj bodova koji je prijava ostvarila. 

Prilikom davanja prijedloga Zaključka o dodjeli financijskih sredstava, Kulturno vijeća uzima u obzir broj ukupno ostvarenih bodova, u odnosu na tražena sredstva financiranja od strane Županije.

Na temelju  prijedloga Zaključka, Župan donosi Zaključak o rasporedu sredstava Proračuna Koprivničko-križevačke županije za 2019. godinu ( u daljnjem tekstu: Zaključak).
4.3. Obavijest o donesenom Zaključku o dodjeli financijskih sredstava
Županija javno objavljuje rezultate Natječaja na svojim mrežnim stranicama, za programe kojima su sredstva odobrena, uz podatak o nazivu prijavitelja, nazivu programa i predloženom iznosu sredstava financiranja.

Prijavitelji čiji programi nisu prihvaćeni za financiranje bit će obaviješteni pisanim putem. 

Prijaviteljima kojima nisu odobrena financijska sredstva, može se na njihov zahtjev u roku od osam dana od dana primitka pisane obavijesti o rezultatima natječaja omogućiti uvid u zbirnu ocjenu ISKLJUČIVO njihove prijave, uz pravo Županije da zaštiti tajnost podataka o osobama koje su ocjenjivale prijavu.  Zahtjev za uvid u ocjenu dostavlja prijavitelj elektroničkim ili pisanim putem nadležnom upravnom odjelu (Upravni odjel za obrazovanje,kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine).
Prijavitelji koji su nezadovoljni Zaključkom, mogu u roku od 8 dana od dana primitka obavijesti podnijeti prigovor Povjerenstvu za prigovore koje će u roku od osam dana od primitka prigovora odlučiti o istom.
Prijavitelj ima pravo podnijeti prigovor na odluku o dodjeli sredstava ili rezultate procjene prijava i to isključivo na natječajni postupak te eventualno bodovanje nekog kriterija s 0 bodova, ako smatra da je u prijavi dostavio dovoljno argumenata za drugačije bodovanje.
Prigovor se ne može podnijeti na odluku o neodobravanju sredstava ili visinu dodijeljenih sredstava.

Postupak dodjele financijskih sredstava prihvatljivim prijaviteljima je akt poslovanja i ne vodi se kao upravni postupak te se na postupak prigovora ne primjenjuju odredbe o žalbi kao pravnom lijeku u upravnom postupku.
[bookmark: _Toc419712062]Prigovor ne odgađa izvršenje odluke i daljnju provedbu natječajnog postupka. U slučaju prihvaćanja prigovora ponovno se provodi procjena kvalitete prijave. Ukoliko se ponovnom procjenom kvalitete prijave utvrdi da prijava može biti financirana, Župan donosi izmjenu Zaključka na temelju koje se s prijaviteljem potpisuje Ugovor.
[bookmark: _Toc413821767][bookmark: _Toc40507657]5. Ugovor o financijskoj potpori

U roku od 30 dana od donošenja Zaključka, Koprivničko-križevačka županija i prijavitelj kojem su dodijeljena sredstva sklapaju Ugovor o dodjeli financijskih sredstava Proračuna Koprivničko-križevačke županije za 2019. godinu. Ugovor se sastoji od općeg dijela koji sadrži Opće uvjete za sve korisnike sufinanciranja u okviru Natječaja, posebnog dijela, B 1 - Obrasca opisa programa/projekta i B 2 - Obrasca proračuna.
Ugovorom se uređuju međusobna prava i obveze ugovornih strana (visina, rok i način isplate potpore, rok provedbe projekta/programa, način izvješćivanja o aktivnostima i utrošku sredstava, obveze prijavitelja u slučaju nenamjenskog trošenja sredstava, obveza vraćanja neutrošenih sredstava i druga pitanja).
Odobrena financijska sredstva prijavitelj je dužan utrošiti isključivo za realizaciju programa/projekta utvrđenog Proračunom i Ugovorom. Sredstva se smatraju namjenski utrošenima ako su korištena isključivo za financiranje prihvatljivih i opravdanih troškova u realizaciji programa/projekta utvrđenog Ugovorom. Svako odstupanje od Proračuna bez odobrenja Upravnog odjela za obrazovanje, kulturu,znanost, sport i nacionalne manjine Koprivničko – križevačke županije smatrat će se nenamjenskim trošenjem sredstava.

Upravni odjel će u suradnji s korisnikom financiranja, pratiti provedbu financiranih programa/projekata.
Praćenje će se vršiti dostavom završnih opisnih i financijskih izvješća korisnika sredstava, koja je korisnik sredstava dužan dostavljati na propisanim obrascima. Praćenje se može vršiti terenskim očevidom od strane službenika Upravnog odjela, u dogovoru s korisnikom sredstava. Korisnik sredstava dužan je omogućiti uvid u svu dokumentaciju i podatke vezano uz program/projekt za koji je ostvario financijska sredstva. Upravni odjel može od korisnika financiranja zahtijevati dodatne podatke o provođenju programa/projekta u bilo koje doba, sve do konačnog odobrenja izvještaja o provedbi programa/projekta.

6. Informiranje i vidljivost

Korisnik mora osigurati vidljivost financiranja programa od strane davatelja financijskih sredstava. Na svim  promotivnim materijalima (uključujući publikacije, biltene, letke, majice i slično) koji su sufinancirani sredstvima Koprivničko-križevačke županije putem ovog natječaja mora se istaknuti sljedeća rečenica:
„Program/projekt sufinanciran od strane Koprivničko-križevačke županije.“

Cilj informiranja i vidljivosti je podizanje svijesti javnosti, medija i dionika o ulozi Koprivničko-križevačke županije koja financiraa natječaj te rezultatima i učincima financiranih programa.
.
7. Izvještavanje

Prijavitelj je u roku od 30 dana po završetku programa/projekta, a najkasnije do 30.11.2019. godine, dužan dostaviti C 1 - obrazac opisnog izvještaja programa/projekta i C 2 - obrazac financijskog izvještaja programa/projekta koji su sastavni dio dokumentacije ovog Natječaja. 
Iznimno, za programe/projekte koji se provode i u prosincu 2019. godine, prijavitelj je dužan dostaviti navedena izvješća najkasnije do 15. siječnja 2020. godine.

Uz opisna izvješća dostavljaju se popratni materijali kao što su isječci iz novina, video zapisi, fotografije i slično.  Opisni izvještaj uspoređuje se sa opisom programa/projekta koji je sastavni dio Ugovora, s osobitim naglaskom na ispunjavanje aktivnosti, mjerljivih rezultata i indikatora te ciljeva programa/projekta.

U financijskom izvještaju navode se:
· Stavke na koje se odnose iznosi (s time da te stavke prate B2 - Obrazac proračuna)
· Iznos stvarno nastalog troška za koji se tražilo plaćanje od županije
· Iznos stvarno nastalih troškova podmirenih iz drugih izvora
· Komentari u kojima se upisuje kratko objašnjenje troška.
Obvezno se dostavljaja i dodatna dokumentacija kako bi se dokazali nastali, ostvareni i plaćeni troškovi (R1 računi, ugovori o djelu ili ugovori o autorskom honoraru, obračuni honorara ili plaća, putni nalozi i slično) te dokazi o plaćanju istih  blagajnička izvješća i fotokopije isplatnica za gotovinska plaćanja, izvodi sa žiro računa za bezgotovinska plaćanja). Izvještaj se odnosi na program/projekt kao cjelinu, neovisno koji dio sufinancira Županija.

Sastavni dio financijskog izvještaja je popis ostvarenih iznosa i izvora financiranja programa/projekta.

8. Povrat sredstava

Upravni odjel za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine će od prijavitelja koji je korisnik financiranja u pisanom obliku zatražiti povrat sredstava za provedbu odobrenog programa ili projekta u slučaju kada utvrdi da korisnik financiranja: 
- nije realizirao program ili projekt utvrđen proračunom i ugovorom,
- sredstva nije koristio namjenski,
- iz neopravdanih razloga nije ispunio preuzete ugovorne obveze,
	- ne omogućava Županiji nadzor nad namjenskim korištenjem financijskih sredstava.

Prijavitelj će Županiji najkasnije u roku od 30 dana od primitka zahtjeva, sukladno uputama nadležnog upravnog tijela Županije da to učini, vratiti sve iznose uplaćene preko utvrđenog konačnog iznosa kao i sva neutrošena sredstva te nenamjenski utrošena sredstva.

U slučaju kada korisnik ne vrati sredstva Županiji Upravni odjel za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine donijet će odluku o odbacivanju prijave pristigle od strane tog prijavitelja u narednih pet godina. 
9. Natječajna dokumentacija 
1. Tekst natječaja
2. Upute za prijavitelje
3. Prijavni obrasci
3.1. B 1 - Opisni obrazac (word format)
3.2. B 2 - Obrazac proračuna (excel format)
3.3. B 3 - Obrazac Izjave o partnerstvu (word format) 
3.4. B 4 - Obrazac životopisa voditelja projekta (word format)
3.5. Popis priloga koji se prilažu uz prijavu
         4.   Dodatna dokumentacija (tražiti će se prije potpivivanja ugovora)
4.1. B 5 - Izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja;
4.2. Potvrda Porezne uprave o nepostojanju javnog dugovanja
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Pojedine informacije i natječajni uvjeti u Uputama za prijavitelje mogu se ispravljati, mijenjati ili dopunjavati najkasnije 8 dana prije isteka roka za podnošenje prijava, a sve promjene će biti objavljene na isti način kao i osnovni dokument. Izmjene pojedinih uvjeta ne mogu biti na štetu prijavitelja koji su već podnijeli urednu prijavu do dana objave ispravka, izmjene ili dopune i tim prijaviteljima biti će dana mogućnost dopune ili izmjene prijave.
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