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Izrazi koji se koriste u ovim Uputama za prijavitelje, a imaju rodno značenje, koriste
se neutralno i odnose se jednako na muški i ženski rod.
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[bookmark: _Toc419712047]1. Uvod

1.1. Opis problema čijem se rješenju želi doprinjeti ovim pozivom

Koprivničko-križevačka županija je županija bogate kulturne baštine i tradicijske kulture.
Kultura značajno doprinosi formiranju identiteta i osjećaju pripadnosti pojedinaca u zajednici. Kultura ima važnu ulogu u formiranju stavova i vrijednosti  te može imati važne pozitivne učinke na socijalizaciju, osobnu formaciju i društvenu afirmaciju građana. Građani, ne samo da mogu biti korisnici kulturnih događanja i konzumenti kulturnih proizvoda, već često djeluju (pro)aktivno, kroz različite oblike samoorganiziranja u području umjetnosti i kulture.
U promicanju kulture, uz ustanove u kulturi, značajno doprinose udruge, osobito u području razvoja kulturno-umjetničkog amaterizma, očuvanja tradicijske kulture te očuvanja kulturnog identiteta Koprivničko-križevačke županije.

[bookmark: _Toc505464283]Sukladno prioritetnim područjima koja su utvrđena Programom u kulturi Koprivničko-križevačke županije za 2019. godinu, Koprivničko-križevačka županija će provedbom Poziva za sufinanciranje programa i projekata udruga i ostalih iz područja kulture za 2019. godinu ( u daljnjem tekstu: Poziv) osigurati financijsku potporu udrugama, umjetničkim organizacijama, samostalnim umjetnicima i vjerskim zajednicama čiji programi, projekti i aktivnosti daju kvalitetne odgovore na prepoznate potrebe lokalne zajednice u području kulture.
Postupak financiranja projekata/programa udruga i ostalih provodi se u skladu s Pravilnikom o financiranju programa/projekata udruga koji su od interesa za Koprivničko-križevačku županiju („Službeni glasnik Koprivničko-križevačke županije“ broj 12/15.), a sukladno odredbama Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opće dobro koje provode udruge („Narodne novine“ broj 26/15.). 
[bookmark: _Toc419712048]1.2. Ciljevi poziva i područja za dodjelu sredstava 
[bookmark: _Toc419712049]Opći cilj Poziva je uspostaviti financijsku potporu udrugama, umjetničkim organizacijama, samostalnim umjetnicima i vjerskim zajednicama u području kulture te potaknuti njihove programe, projekte i aktivnosti.

Specifični cilj Poziva je osnaživanjem prijavitelja u području kulture osigurati trajnost i stabilnost njihovog rada te potaknuti programe, projekte i aktivnosti udruga koji pridonose promicanju kulture, očuvanju kulturnog identiteta Koprivničko-križevačke županije,razvoju kulturne infrastrukture i kulturne ponude, poticanju kulturnog i umjetničkog stvaralaštva, uključivanju mladih, volontera i građana u navedene aktivnosti. 

Prihvatljivi prijavitelji sukladno Pozivu mogu podnijeti prijavu za sljedeća prioritetna područja te su sukladno njima raspoređeni ukupni financijski iznosi: 

	Prioritetno područje
	Ukupno raspoloživi iznos sredstava

	1. izdavačka djelatnost
(programi izdavanja tiskanih i ostalih medija – CD, film, audiovizualni zapis; izdanja koja se odnose na očuvanje baštine, povijest i kulturu Koprivničko-križevačke županije; izdanja značajnih djela tematski ili autorski vezanih uz područje Županije)  
	50.000,00 kuna

	2. likovna djelatnost 
(programi izložbi i drugih manifestacija u likovnoj djelatnosti)

	30.000,00 kuna

	3. ostala područja kulture 
(manifestacije u književnoj djelatnosti; projekti,akcije i manifestacije s područja kazališne, glazbene i plesne djelatnosti; programi i projekti u filmskoj i audiovizualnoj djelatnosti; filmske manifestacije; programi poticanja i njegovanja tradicijske kulture, razvitka kulturno-umjetničkog amaterizma te manifestacija na području kulturno-umjetničkog amaterizma; programi urbane kulture i kulture mladih)

	80.000,00 kuna

	4. zaštita i održavanje sakralnih objekata i provođenje vjerskih manifestacija, te obilježavanje blagdana

	600.000,00 kuna

	5. djelatnost i rad Zajednice kulturno-umjetničkih udruga
	230.000,00 kuna



Prioritetna područja ovog Poziva obuhvaćaju poticanje programa, projekata i aktivnosti od značaja za Koprivničko-križevačku županiju, a koji doprinose: 
· očuvanju tradicijske kulture i razvoju kulturno-umjetničkog amaterizma
· poticanju glazbenog stvaralaštva i scenskih umjetnosti, snimanju filmova i izdavanju Cd-a
· poticanju likovne umjetnosti i stvaralaštva
· poticanju književne i nakladničke djelatnosti
· razvoju urbane kulture i kulture mladih
· razvoju kulturnih manifestacija i suradnje
· očuvanju sakralnih objekata i zaštiti spomenika kulture
te poticanje ostalih programa, projekata i aktivnosti koji pridonose promicanju kulture, očuvanju kulturnog identiteta Koprivničko-križevačke županije, pomaganju i poticanju kulturnog i umjetničkog stvaralaštva.
1.3 Planirani iznosi i ukupna vrijednost poziva
Za financiranje programa/projekata u okviru ovog Poziva raspoloživ je iznos od  990.000,00 kuna, a planira se ugovoriti dodjela financijskih sredstava za okvirno 70 programa i projekata.
· Iznos financiranja koji se može zatražiti i ugovoriti za financijsku potporu programu i/ili projektu po pojedinoj prijavi u okviru prioritenog područja 1 je od 1.000,00 kuna do najviše 5.000,00 kuna.
· Iznos financiranja koji se može zatražiti i ugovoriti za financijsku potporu programu i/ili projektu po pojedinoj prijavi u okviru prioritenog područja 2 je od 1.000,00 kuna do najviše 7.000,00 kuna.
· Iznos financiranja koji se može zatražiti i ugovoriti za financijsku potporu programu i/ili projektu po pojedinoj prijavi u okviru prioritenog područja 3 je od 1.000,00 kuna do najviše 7.000,00 kuna.
· Iznos financiranja koji se može zatražiti i ugovoriti za financijsku potporu programu i/ili projektu po pojedinoj prijavi u okviru prioritenog područja 4 je od 5.000,00 kuna do najviše 50.000,00 kuna.
· Iznos financiranja koji se može zatražiti i ugovoriti za financijsku potporu programu i/ili projektu po pojedinoj prijavi u okviru prioritenog područja 5 je od 5.000,00 kuna do najviše 230.000,00 kuna.

Županija zadržava pravo promjene financijskog iznosa predviđenog Pozivom.

Projekti se mogu financirati do 100-postotnog iznosa ukupnih prihvatljivih troškova projekta, pri čemu potencijalni prijavitelji i partneri nisu dužni osigurati sufinanciranje iz vlastitih sredstava.
Također, prijavitelj može prijaviti projekt/program koji će se u određenom postotku ukupnog iznosa sufinancirati iz vlastitog ili drugog izvora, uz obavezno poštivanje načela izbjegavanja dvostrukog financiranja. U navedenom slučaju, prijavitelj je dužan izvor i iznos sufinanciranja prikazati u Opisnom obrascu prijave programa/projekta te može ostvariti prednost pri financiranju (detaljnije o načinima ostvarivanja prednosti opisano je u odjeljku 2.2. Uputa za prijavitelje). 

 Iznos potpore Koprivničko-križevačke županije za pojedini projekt/program određuje se u odnosu na ostvarene bodove u ocjeni kvalitete projektne/programske prijave. 

2. Formalni uvjeti poziva
2.1. Prihvatljivi prijavitelji: tko može podnijeti prijavu?
Za dodjelu financijskih sredstava iz Proračuna Koprivničko-križevačke županije mogu se prijaviti:
· pravne osobe registrirane kao udruge sukladno Zakonu o udrugama (NN broj 74/2014)
· umjetničke organizacije 
· vjerske zajednice
· samostalni umjetnici

Prijavitelji moraju ispunjavati sljedeće uvjete:
1. udruga mora biti upisana u Registar udruga, umjetnička organizacija u Registar umjetničkih organizacija, a vjerska zajednica u Evidenciju pravnih osoba Katoličke Crkve u Republici Hrvatskoj
2. samostalni umjetnici moraju obavljati djelatnost u kulturi, djelovati na području Koprivničko-križevačke županije te moraju imati priznate stručne/umjetničke reference znanja za djelatnost koju se prijavljuje
3. udruga i umjetnička organizacija moraju biti upisane u Registar neprofitnih organizacija i voditi transparentno financijsko poslovanje u skladu s propisima o računovodstvu neprofitnih organizacija;
4. udruga je uskladila svoj statut s odredbama Zakona o udrugama ili je podnijela zahtjev za usklađivanjem statuta nadležnom uredu, što se dokazuje elektroničkim ispisom iz registra ili potvrdom nadležnog ureda u slučaju da je postupak usklađenja još u tijeku; 
5. osoba ovlaštena za zastupanje prijavitelja (i potpisivanje ugovora o dodjeli financijskih sredstava) je u mandatu 
6. svojim statutom ili drugim odgovarajućim aktom su opredijeljeni za obavljanje djelatnosti i aktivnosti koje su predmet financiranja;
7. općim aktom ima uspostavljen model dobrog financijskog upravljanja i kontrola te način sprječavanja sukoba interesa pri raspolaganju javnim sredstvima;
8. uredno su ispunili obveze iz svih sklopljenih ugovora o financiranju iz proračuna Županije i drugih javnih izvora u godini koja prethodi godini raspisivanja poziva;
9. udruga ima utvrđen način javnog objavljivanja programskog izvješća o radu za proteklu godinu (mrežne stranice udruge ili drugi prikladan način);
10. nemaju dugovanja s osnove plaćanja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i plaćanja poreza te drugih davanja prema državnom proračunu i proračunu Županije;
11. protiv osobe ovlaštene za zastupanje prijavitelja i voditelja projekta/programa ne vodi se kazneni postupak; 
12. osigurao je organizacijske, ljudske i prostorne resurse za obavljanje djelatnosti; 
13. provodi program/projekt  na području Županije te obuhvaća korisnike s područja Županije;
14. aktivno djeluje u prioritetnom području aktivnosti ovog poziva.

Pravo prijave na Poziv nemaju:
1. prijavitelji koji ne ispunjavaju gore navedene uvjete;
2. ogranci, podružnice i slični ustrojbeni oblici udruge ili umjetničke organizacije koji nemaju status pravne osobe; 
3. udruge, umjetničke organizacije, samostalni umjetnici i vjerske zajednice koje su nenamjenski trošile prethodno dodijeljena sredstva iz javnih izvora (nemaju pravo prijave sljedećih pet godina, računajući od godine u kojoj su provodile projekt); 
4. udruge, umjetničke organizacije i vjerske zajednice koje su u stečajnom postupku, postupku gašenja, postupku prisilne naplate ili u postupku likvidacije;
5. članice Zajednice sportova Koprivničko-križevačke županije, Zajednice tehničke kulture Koprivničko-križevačke županije i Zajednice kulturno-umjetničkih udruga Koprivničko-križevačke županije;
6. prijavitelji za čiju djelatnost, temeljem posebnih propisa, postoji obveza osiguranja sredstava u Županijskom proračunu, odnosno, čija se djelatnost u cjelini financira iz drugih izvora.
Prijavitelj može podnijeti ukupno 3 prijave na jedno ili više područja Poziva. Ukoliko prijavitelj prijavi više od 3 programa/projekta, sve prijave će biti odbačene.
Prijavitelj koji je ugovorio 3 programa/projekta može istovremeno biti partner drugim prijaviteljima na provedbi njihovih projekata u okviru ovog Poziva. 
Prijavitelji koji prijavljuje projekt/program u cijelosti je odgovoran za njegovu provedbu, izvještavanje i rezultate.
[bookmark: _Toc413821753]2.2. Prednost pri financiranju
Sukladno Kriterijima za ocjenjivanje pristiglih projekata i programa, najveći mogući broj bodova te time i prednost pri financiranju, mogu ostvariti prijavitelji koji:
1. na provedbi projekta/programa namjeravaju zaposliti najmanje 1 osobu
2. u projektno/programsko partnerstvo uključuju više partnera;
3. u svoj rad uključuju volontere; 
4. prijave projekt/program za koji je predviđeno djelomično sufinanciranje (iz vlastitih ili nekih drugih izvora).
2.3. Prihvatljivi partneri na projektu/programu	
Prijava projekta/programa u partnerstvu nije obvezna, ali je poželjno da prijavitelj provodi projekt/program u partnerstvu s dionicima na lokalnoj razini kako bi se postigla uspješnija realizacija ciljeva projekta/programa i njegova učinkovitija provedba. Stoga će prednost u financiranju imati oni projekti/programi koji se provode u partnerstvu s drugim organizacijama civilnoga društva, javnim ustanovama, jedinicama lokalne samouprave, drugim stručnim institucijama i donatorima.

Prijavitelj može prijaviti projekt/program u partnerstvu s pravnim osobama registriranim kao:
1. organizacije civilnog društva;
2. strukovne udruge i komore;
3. javne ustanove;
4. jedinice lokalne i regionalne samouprave;
5. ostale neprofitne organizacije.

Prijavitelji koji provode program/projekt u partnerstvu dužni su dostaviti Izjavu o partnerstvu za svakog od partnera – potpisanu i ovjerenu službenim pečatom partnerske organizacije i prijavitelja programa/projekta.
Ugovor o dodjeli financijskih sredstava Proračuna Koprivničko-križevačke županije za 2019. godinu za program/projekt (u daljnjem tekstu: Ugovor), zaključit će se sa prijaviteljem koji prijavljuje projekt/program u partnerstvu, a koji je ujedno odgovoran i za kvalitetnu provedbu projekta, namjensko trošenje odobrenih sredstava, redovito izvještavanje i ostvarivanje rezultata projekta.
2.4. Prihvatljive aktivnosti koji će se financirati ovim pozivom
Financiranje programa/projekta pokriva aktivnosti u razdoblju od 01.01.2019. – 31.12.2019. godine.

Prihvatljive projektne aktivnosti su:
· organizacija izložbi, koncerata, festivala, tribina, filmskih i kazališnih predstava,
· organizacija radionica, raznih tečajeva, simpozija, likovnih kolonija, 
· organizacija susreta i razmjena u cilju poticanja kulturnog i umjetničkog amaterizma,
· organizacija smotri folklora,
· organizacija stručnih skupova i znanstvenih kolokvija,
· obilježavanje godišnjica značajnih književnih i jezikoslovnih osobnosti,
· održavanje vjerskih manifestacija i obilježavanje blagdana,
· nakladnička i izdavačka djelatnost (tiskanje novih spisateljskih ostvarenja, časopisa, glasila, zbornika i izdavanje CD-a),
· aktivnosti usmjerene na promociju vizualnih medija,
· aktivnosti usmjerene na zaštitu sakralnih objekata,
· aktivnosti usmjerene na poticanje komunikacije prijavitelja s općom, ciljanom i stručnom javnosti u području kulture i umjetnosti, 
· aktivnosti usmjerene na promociju Koprivničko-križevačke županije u svrhu stvaranja identiteta županije kao kulturnog i umjetničkog centra,
· aktivnosti usmjerene poticanju lokalnih vlasti, javnih institucija i poslovnog sektora za suradnju s udrugama u planiranju i pružanju usluga u kulturi i umjetnosti u zajednici. 

Popis projektnih aktivnosti nije konačan, već samo ilustrativan te će se odgovarajuće aktivnosti koje doprinose ostvarenju općih i specifičnih ciljeva Poziva, a koje nisu spomenute, isto tako uzeti u obzir za financiranje.
Pri provedbi projektnih aktivnosti prijavitelj mora osigurati poštivanje načela jednakih mogućnosti, ravnopravnosti spolova i nediskriminacije te razvijati aktivnosti u skladu s potrebama u zajednici.
[bookmark: _Toc413821755]2.5. Kakvi projekti/programi ne mogu ostvariti financijsku potporu putem ovog poziva? 
Financijsku potporu ne mogu ostvariti:
· aktivnosti koje se smatraju gospodarskom djelatnošću,
· aktivnosti koje se odnose isključivo ili većinski na pojedinačno financiranje sudjelovanja članova udruge na seminarima, konferencijama i kongresima,
· aktivnosti koje se odnose isključivo ili većinski na pojedinačne stipendije za studije ili radionice,
· aktivnosti koje se odnose isključivo na razvoj strategija, planove i druge slične dokumente,
· aktivnosti koje se tiču isključivo pravne zaštite,
· aktivnosti koje se sastoje isključivo od istraživačkih akcija,
· aktivnosti koje se odnose na osnivanje privatne tvrtke.
[bookmark: _Toc419712054]2.6.	Prihvatljivi troškovi koji će se financirati ovim pozivom
Sredstvima ovog Poziva mogu se financirati samo stvarni i prihvatljivi troškovi, nastali provođenjem programa/projekta u vremenskom razdoblju naznačenom u ovim Uputama. Prilikom procjene projekta/programa, ocjenjivat će se potreba naznačenih troškova u odnosu na predviđene aktivnosti, kao i realnost visine navedenih troškova. 
Sufinancirati će se troškovi prijave koji su nastali od 1. siječnja 2019. do 31. prosinca 2019. godine.

Pod prihvatljivim troškovima podrazumijevaju se troškovi koji su neposredno povezani uz provedbu pojedinih aktivnosti predloženog projekta/programa kao što su: 
1. troškovi usluga za organizaciju prihvatljivih aktivnosti (pri čemu treba posebno naznačiti vrstu i cijenu svake usluge), 
2. materijal za aktivnosti,
3. grafičke usluge (grafička priprema, usluge tiskanja letaka, brošura, časopisa i sl. pri čemu treba navesti vrstu i namjenu usluge, količinu, jedinične cijene), 
4. usluge promidžbe (televizijske i radijske prezentacije, održavanje internetskih stranica, obavijesti u tiskovinama, promidžbeni materijal i sl. pri čemu je potrebno navesti vrstu promidžbe, trajanje i cijenu usluge), 
5. troškovi reprezentacije vezani uz organizaciju programskih odnosno projektnih aktivnosti (pri čemu treba navesti svrhu, učestalost i očekivani broj sudionika i sl.), 
6. izdaci za troškove plaća i naknada voditeljima programa ili projekta, zaposlenicima, izvoditeljima iz udruge i/ili vanjskim suradnicima, koji sudjeluju u provedbi projekta (ugovor o autorskom djelu i honorar, ugovor o djelu, ugovor o djelu redovitog studenta, ugovor o radu) pri čemu treba navesti ime i prezime osobe koja će biti angažirana, njezine stručne kompetencije, broj mjeseci i mjesečni ili jednokratni bruto iznos naknade,
7. troškovi kupnje opreme, namještaja, i manjih adaptacijskih radova nužnih za provedbu projekta/programa koja mora biti specificirana po vrsti i iznosu, pod uvjetom da su u skladu s tržišnim cijenama (prihvatljivi su u maksimalnom iznosu do 10% od ukupnog iznosa proračuna). Iznimno, za prioritetno područje 4 ne vrijedi navedeno ograničenje vezano uz iznos od ukupnog iznosa proračuna.  
8. putni troškovi (npr. dnevnice za službena putovanja), 
9. izdaci za prijevoz (pri čemu je potrebno specificirati broj osoba, odredište, učestalost i svrhu putovanja te vrstu javnog prijevoza),
10. ostali troškovi koji su izravno vezani za provedbu aktivnosti programa ili projekta,
11. neizravni troškovi, prihvatljivi su u maksimalnom iznosu do 25% od ukupnog iznosa proračuna, a podrazumijevaju troškove koji nisu izravno povezani s provedbom programa ili projekta, ali neizravno pridonose postizanju njegovih ciljeva: 
· troškovi režija (plin, voda, telefon, internet, najam prostora, struja i slično), bankovni troškovi, poštanski troškovi, troškovi uredskog materijala, troškovi knjigovodstva. 
Samo se prihvatljivi troškovi uzimaju u obzir za dodjelu bespovratnih sredstava. Samo one aktivnosti koje su nužne za provedbu programa/projekta, mogu stvarati prihvatljive troškove. Nužno je voditi računa da se prihvatljivi troškovi moraju temeljiti na stvarnim troškovima, te da moraju biti potkrijepljeni odgovarajućom popratnom dokumentacijom (ugovori, računi, potpisne liste i sl.). Provjere prihvatljivosti mogu dovesti do traženja pojašnjenja i mogu navesti Županiju da nametne izmjene ili smanjenja iznosa kako bi se riješile takve pogreške ili netočnosti. Iznos odobrenih sredstava se uslijed tih ispravaka ne može povećati. Obveza je i neposredan interes udruge prijavitelja projekta pružiti realističan i ekonomičan proračun projekta.
2.7. Neprihvatljivi troškovi koji se neće financirati ovim pozivom
U neprihvatljive troškove spadaju:
1. ulaganja u kapital ili kreditna ulaganja, jamstveni fondovi,
2. dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova,
3. dospjele kamate,
4. gubitci na tečajnim razlikama,
5. zajmovi trećim stranama,
6. kazne, financijske globe i troškovi sudskih sporova,
7. doprinosi za dobrovoljna zdravstvena ili mirovinska osiguranja koja nisu obvezna prema nacionalnom zakonodavstvu,
8. troškovi smještaja (osim u slučaju višednevnih i međunarodnih programa ili u iznimnim slučajevima kada se kroz pregovaranje s nadležnim upravnim odjelom Županije dio tih troškova može priznati kao prihvatljiv trošak),
9. plaćanje neoporezivih bonusa zaposlenima,
10. troškovi koji su već bili financirani iz javnih izvora odnosno troškovi koji se u razdoblju provedbe projekta financiraju iz drugih izvora,
11. troškovi kupnje opreme, namještaja i manjih adaptacijskih radova ako premašuju vrijednost od 10% ukupnih prihvatljivih troškova projekta (ne odnosi se na prioritetno područje 4),
12. kupovina zemljišta ili građevina,
13. doprinosi u naravi: nefinancijski doprinosi (robe ili usluge) od trećih strana koji ne obuhvaćaju izdatke za Korisnika,
14. troškovi sudskih sporova,
15. troškovi koji se isključivo odnose na održavanje sjednica skupštine ili drugih tijela organizacije
16. troškovi koji nisu predviđeni Ugovorom,
17. donacije,
18. drugi troškovi koji nisu u neposrednoj povezanosti sa sadržajem i ciljevima projekta.
2.8. Zabrana dvostrukog financiranja
Bez obzira na kvalitetu predloženog programa/projekta Županija neće odobriti financijska sredstva za aktivnosti koje se već financiraju iz nekog javnog izvora i po posebnim propisima kada je u pitanju ista aktivnost, koja se provodi na istom području, u isto vrijeme i za iste korisnike, osim ako se ne radi o koordiniranom sufinanciranju iz više različitih izvora.

[bookmark: _Toc419712055]3. Kako se prijaviti?
3.1. Prijavni obrasci i obvezni prilozi
Prijava se smatra potpunom ukoliko sadrži sve prijavne obrasce i obvezne priloge, potpisane i ovjerene pečatom, kako je zahtijevano u Pozivu na dostavu projektnih/programskih prijedloga i natječajnoj dokumentaciji:
1. B1 Obrazac opisa programa ili projekta (potpisan od strane odgovorne osobe te ovjeren pečatom)
2. B2 Obrazac proračuna programa ili projekta (potpisan od strane odgovorne osobe te ovjeren pečatom)
3. B3 Obrazac izjave o partnerstvu (potrebno je priložiti onoliko obrazaca koliko ima partnera na projektu)
4. B4 Obrazac životopisa voditelja programa ili projekta (s datumom i potpisom voditelja programa ili projekta). 
5. Potvrda kojom se dokazuju stručne/umjetničke reference znanja za djelatnost koju se prijavljuje (prilažu samo samostalni umjetnici koji imaju priznat status sukladno Zakonu o pravima samostalnih umjetnika i poticanju kulturnog i umjetničkog stvaralaštva)
6. Popis priloga koji mora biti ovjeren potpisom ovlaštene osobe i pečatom
7. B5 Obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja (dostavlja se neposredno prije potpisivanja ugovora)
8. Potvrda Porezne uprave o stanju javnog dugovanja za prijavitelja iz koje je vidljivo da prijavitelj nema duga (dostavlja se neposredno prije potpisivanja ugovora) . 
9. Uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak protiv osobe odgovorne za zastupanje i voditelja programa/projekta koje nije starije od 6 mjeseci (dostavlja se neposredno prije potpisivanja ugovora). 
Sve propisane obrasce potrebno je popuniti na računalu, isključivo na hrvatskom jeziku te na pitanja odgovarati jasno i konkretno. Ručno ispisani obrasci neće biti uzeti u razmatranje. Ukoliko prijavni obrazac sadrži navedene nedostatke, prijava će se smatrati nevažećom. 

Glavne točke i pitanja u obrascima NIJE DOZVOLJENO mijenjati, dodavati ili brisati.
Dozvoljeno je dodavati jedino potrebne redove i mjesta za nadopunu sadržaja, odnosno teksta koji se odnosi na objašnjavanje točaka i pitanja u obrascima. 

Obrasci koji se dostavljaju u papirnatom obliku trebaju biti vlastoručno potpisani od osobe ovlaštene za zastupanje prijavitelja, odnosno voditelja programa/projekta kada je to primjenjivo, te ovjereni pečatom prijavitelja, odnosno vlastoručno potpisani od osobe ovlaštene za zastupanje partnerske organizacije i ovjereni pečatom partnerske organizacije kada je to primjenjivo.

Ukoliko prijavitelj ne dostavi putem pošte ili osobnom dostavom svu traženu dokumentaciju smatrat će se da nije zadovoljilo osnovne propisane uvjete Poziva, te će se na temelju toga prijava odbiti.

Izvadak iz Registra udruga i Registra neprofitnih organizacija nije potrebno dostavljati. Koprivničko-križevačka županija priložiti će elektronički ispis iz Registra udruga uz svaku prijavu prilikom provjere propisanih uvjeta poziva. Također, provjeravat će se da li je prijavitelj predao financijsko izvješće za zadnju fiskalnu godinu za koju je to moguće provjeriti uvidom u Registar neprofitnih organizacija koji se vodi pri Ministarstvu financija. Ukoliko se utvrdi da to prijavitelj nije učinio, cjelokupna prijava će se odbiti zbog nezadovoljavanja propisanih uvjeta Poziva. Za prijavitelje koji vode jednostavno knjigovodstvo uvidom u Registar neprofitnih provjeravat će se da li su predali Godišnje izvješće o primicima i izdacima za zadnju fiskalnu godinu za koju je to moguće provjeriti.
[bookmark: _Toc419712056]3.1.1. Sadržaj opisnog obrasca 
Obrazac opisa programa/projekta dio je obvezne dokumentacije. Sadrži podatke o prijavitelju, partnerima te sadržaju programa/projekta koji se predlaže za financiranje.
Obrasci u kojima nedostaju podaci vezani uz sadržaj projekta neće biti uzeti u razmatranje.
Obrazac je potrebno ispuniti na računalu. Rukom ispisani obrasci neće biti uzeti u razmatranje. 

Ukoliko opisni obrazac sadrži gore navedene nedostatke, prijava će se smatrati nevažećom. 

Nužno je da obrazac opisa programa/projekta bude vlastoručno potpisan od strane voditelja projekta/programa i osobe ovlaštene za zastupanje prijavitelja te pečatiran s jasno naznačenim datumom i mjestom potpisa obrasca.  
[bookmark: _Toc125454353][bookmark: _Toc419712057]3.1.2.	Sadržaj obrasca Proračuna
Obrazac proračuna dio je obvezne dokumentacije te sadrži podatke o svim troškovima projekta / programa, kao i o bespovratnim sredstvima koja se traže od davatelja. Svi troškovi i zatražena financijska sredstva trebaju biti sukladni aktivnostima u opisnom obrascu prijave te planirani s realnim tržišnim cijenama.
Prihodovni dio obrasca proračuna sadrži podatke o izvorima financiranja koji čine ukupan iznos financijskih sredstava potreban za provedbu:
· iznos koji se traži od davatelja financijskih sredstava;
· iznose koji su za provedbu dobiveni ili se očekuju od drugih donatora, jedinice lokalne samouprave ili lokalnog poslovnog sektora;
· iznos vlastitih sredstava koje će udruge uložiti u provedbu.
Rashodovni dio obrasca proračuna sadrži podatke o izravnim i neizravnim troškovima za provedbu uz razradu troškova prema planiranim aktivnostima.
Prijava u kojima nedostaje obrazac proračuna neće biti uzeta u razmatranje, kao ni prijava u kojoj u obrazac proračuna nisu uneseni svi planirani troškovi.
Obrazac je potrebno ispuniti na računalu. Rukom ispisani obrasci neće biti uzeti u razmatranje.
Nužno je da obrazac Proračuna projekta/programa bude vlastoručno potpisan od strane voditelja projekta/programa te osobe ovlaštene za zastupanje prijavitelja, te pečatiran s jasno naznačenim datumom i mjestom potpisa obrasca.  
Svi promotivni materijali (uključujući publikacije, biltene, letke, majice i slično) koji su sufinancirani sredstvima Koprivničko-križevačke županije putem ovog poziva moraju sadržavati rečenicu: 
[bookmark: _Toc125454354][bookmark: _Toc419712058]„Projekt (ili program) sufinanciran od strane Koprivničko-križevačke županije.“
3.2. Kamo poslati prijavu? 
Prijave se dostavljaju isključivo na propisanim obrascima, koji su zajedno s Uputama za prijavitelje, dostupni na mrežnim stranicama Koprivničko-križevačke županije: www.kckzz.hr.

Obvezne obrasce i propisanu dokumentaciju potrebno je dostaviti u papirnatom obliku (jedan izvornik). Prijava u papirnatom obliku sadrži obvezne obrasce, popunjene putem računala, vlastoručno potpisane od strane osobe ovlaštene za zastupanje i voditelja programa/projekta te ovjerene službenim pečatom prijavitelja. 

Na vanjskom dijelu omotnice potrebno je istaknuti naziv poziva, zajedno s punim nazivom i adresom prijavitelja te napomenom - Ne otvarati -.

Prijava se podnosi u papirnatom obliku poštom ili osobno (predaja u prijemnom uredu) u zatvorenoj omotnici na sljedeću adresu:


 (
Koprivničko-križevačka županija
Poziv za sufinanciranje programa i projekata udruga
 i ostalih
  iz područja kulture za 2019. godinu
Ulica Antuna Nemčića 5
48000 Koprivnica
- Ne otvarati -
)







Prijave koje nisu dostavljene na propisani način i ne sadrže svu dokumentaciju koja je propisana Pozivom, neće biti uzete u daljnje razmatranje.
[bookmark: _Toc419712059]3.3. Rok za slanje prijave
Rok za prijavu je 10. svibnja 2019. godine do 15,00 sati. 
Prijava je dostavljena u roku ako je na prijamnom žigu razvidno da je zaprimljena u pošti do kraja datuma koji je naznačen kao rok za prijavu na poziv (do 24:00 sata). 
U slučaju da je prijava dostavljena osobno u pisarnicu, prijavitelju će biti izdana potvrda o točnom vremenu primitka pošiljke (do 15.00 sati).

Zakašnjele, nepotpune ili na drugi način podnesene prijave, koje nisu u skladu s uvjetima ovoga Poziva i Uputama za prijavitelje, neće se razmatrati.

3.4. Pitanja vezana uz poziv
Sva pitanja vezana uz poziv mogu se postaviti isključivo elektroničkim putem, slanjem upita na sljedeću adresu: kultura@kckzz.hr, i to najkasnije 15 dana prije isteka poziva, odnosno do 26. travnja 2019. godine.
 Odgovori na pojedine upite u najkraćem mogućem roku poslat će se izravno na adrese s kojih su poslani, a odgovori na najčešće postavljana pitanja objavit će se na sljedećoj web stranici: www.kckzz.hr, i to najkasnije 7 dana prije isteka poziva.
[bookmark: _Toc40507653][bookmark: _Toc419712061]U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj sredstava ne može davati prethodna mišljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnosti ili troškova navedenih u prijavi.

4. Procjena prijava i donošenje odluke o dodjeli sredstava

Sve pristigle i zaprimljene prijave proći će kroz sljedeću proceduru:

· Pregled prijava u odnosu na propisane uvjete poziva (administrativna provjera)
· Procjena prijava koje su zadovoljile formalne uvjete poziva (ocjenjivanje)
· Obavijest o donesenom Zaključku o dodjeli financijskih sredstava
· Dostava dodatne dokumentacije, pregovaranje i ugovaranje

4.1. Pregled prijava u odnosu na propisane uvjete poziva
Župan Koprivničko-križevačke županije ustrojio je posebno tijelo za provjeru propisanih uvjeta Poziva - Povjerenstvo za ocjenu ispunjavanja formalnih uvjeta natječaja kojima se financiraju programi i projekti udruga Koprivničko-križevačke županije (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).  Samo na  vrijeme  dostavljena prijava za financiranje programa/projekta ulazi u postupak administrativne kontrole.
Povjerenstvo će pristupiti postupku ocjene ispunjavanja propisanih uvjeta Poziva, a sukladno odredbama Pravilnika o financiranju programa i projekata udruga koji su od interesa za Koprivničko – križevačku županiju („Službeni glasnik“ broj 12/15.), Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opće dobro koje provode udruge („Narodne novine“ broj 26/15.) te Uputa za prijavitelje. Povjerenstvo radi u skladu sa Poslovnikom kojeg svi članovi prihvaćaju potpisivanjem Izjave o prihvaćanju. Članovi povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa o čemu potpisuju Izjavu o nepristranosti i povjerljivosti (nakon što su upoznati s popisom prijavitelja i partnerskih organizacija koje su se prijavile).
U postupku provjere ispunjavanja formalnih uvjeta poziva provjerava se:
1. da li je prijava dostavljena na pravi poziv i u zadanome roku;
2. da li prijava sadržava svu propisanu dokumentaciju;
3. jesu li svi dostavljeni obvezni obrasci potpisani i ovjereni
4. da li je organizacija prijavila više od tri projekta/programa;
5. [bookmark: _GoBack]da li je prijavitelj upisan u pripadajući registar, evidenciju, udruženje, zajednicu
6. da li je statut udruge usklađen  sa odredbama Zakona o udrugama (potvrđuje elektronički ispis iz Registra udruga);
7. da li je osoba ovlaštena za zastupanje prijavitelja u mandatu 
8. da li je prijavitelj upisan u Registar neprofitnih organizacija (pri Ministarstvu financija);
9. dali je prijavitelj, za kojeg je to primjenjivo, predao financijsko izvješće za posljednju fiskalnu  godinu nadležnim institucijama u zakonom propisanom roku (uvidom u Registar neprofitnih organizacija);
10. da li je zatraženi iznos sredstava unutar financijskih pragova postavljenih u pozivu;
11. da li se program/projekt provodi na području Županije ili obuhvaća korisnike s područja Županije;
12. jesu li prijavitelj i partner prihvatljivi sukladno uputama za prijavitelje poziva.

Za slijedeće nedostatke utvrđene prilikom provjere formalnih uvjeta Poziva moguće je tražiti dopunu dokumentacije:
· do 3 obrasca nisu potpisana od strane odgovorne osobe prijavitelja i/ili partnera i/ili ovjerene pečatom prijavitelja i/ili partnera
· opisni obrazac ili obrazac proračuna ima manje tehničke nedostatke (ne vezane uz sadržaj projekta/programa),
Elementi prijave koji se ne mogu naknadno ispraviti ili dopuniti:
-	prijava nije ispunjena na računalu i na propisanim obrascima,
-	prijavitelj nije odgovorio na pitanja iz prijave koje se odnose na sadržaj projekta, a koji su bitni za vrednovanje kvalitete projekta,
-	prijavitelj traži viši ili niži iznos od propisanoga.

Dopunu natječajne dokumentacije zatražiti će Upravni odjel za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine slanjem Zahtjeva za dopunom na adresu e-pošte navedenu u B1 - Obrascu opisa programa/projekta. Rok za dostavu dopune dokumentacije ne može biti duži od tri (3) dana od dana slanja obavijesti.

Nakon provjere svih pristiglih i zaprimljenih prijava te isteka roka za dopunu dokumentacije, Povjerenstvo izrađuje popis svih prijavitelja koji su zadovoljili formalne uvjete, kao i popis svih prijavitelja koji nisu zadovoljili formalne uvjete poziva, te donosi odluku koje se prijave upućuju u postupak stručnog ocjenjivanja.

Prijavitelji koji nisu zadovoljili formalne uvjete biti će obaviješteni u roku od osam (8) radnih dana od donošenja odluke koje se prijave upućuju u postupak stručnog ocjenjivanja, s naznakom razloga zbog kojih prijava ne zadovoljava formalne uvjete Poziva.  Obavijest će, putem e-pošte na adresu navedenu u B1 - Obrascu opisa programa/projekta, poslati Upravni odjel za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine.
Prijavitelji koji nisu zadovoljili formalne uvjete mogu u roku 8 dana od dana primitka obavijesti podnijeti prigovor Povjerenstvu za prigovore u postupku dodjele sredstava udrugama (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo za prigovore) koje će u roku od 8 dana od primitka prigovora odlučiti o istom. U slučaju prihvaćanja prigovora prijava će biti upućena u daljnju proceduru, a u slučaju neprihvaćanja prigovora prijava će biti odbijena. 

4.2. Procjena prijava koje su zadovoljile formalne uvjete poziva 
Župan Koprivničko-križevačke županije ustrojio je Kulturno vijeće Koprivničko-križevačke županije koje će pristupiti procjeni prijava koje su zadovoljile formalne uvjete Poziva. Svaka pristigla i zaprimljena prijava ocjenjuje se temeljem B 6 - Obrasca za procjenu kvalitete prijava koji je objavljen zajedno sa natječajnom dokumentacijom.
[bookmark: _Toc505464299]Prilikom ocjenjivanja pristiglih prijava Kulturno vijeće radi u skladu sa Poslovnikom o radu Povjerenstva za ocjenjivanje programa i projekata udruga Koprivničko-križevačke županije kojeg svi članovi prihvaćaju potpisivanjem. Članovi vijeća ne smiju biti u sukobu interesa o čemu potpisuju Izjavu o nepristranosti i povjerljivosti (nakon što su upoznati s popisom prijavitelja i partnerskih organizacija koje su uspješno prošle fazu provjere ispunjavanja formalnih uvjeta poziva).

Kulturno vijeće obavlja bodovanje/ocjenjivanje svih prijava i  to prema kriterijima propisanim uvjetima ovog Poziva i sukladno obrascu za ocjenu kvalitete prijave.  
[bookmark: _Toc505464300]
Nerealan proračun razlog je za lošiju ocjenu i moguće neprihvaćanje prijave za financiranje.
Kriteriji, njihovo ponderiranje i bodovanje omogućuju procjenu koja će pristigle prijave rangirati prema njihovoj kvaliteti. 

Jednu programsku/projektnu prijavu ocjenjuju dva ocjenjivača na sljedeći način:
-  svaki član pojedinačno ocjenjuje prijavu temeljem obrasca za procjenu kvalitete;
- zbrajanjem pojedinačnih bodova ocjenjivača te izračunom aritmetičke sredine tih bodova dobiva se ukupni broj bodova koji je prijava ostvarila. 

Temeljem provedene procjene prijava koje su zadovoljile propisane uvjete poziva, Kulturno vijeće će sastaviti privremenu listu odabranih programa/projekata, prema bodovima koje su postigli u procesu procjene, a financiranje će ostvariti samo onoliki broj najbolje ocijenjenih prijava čiji zatraženi iznosi zajedno ne premašuju ukupni iznos Poziva. 

Maksimalan broj bodova koji može ostvariti prijava je 100. Prijave koje ostvare manje od 40 bodova nemaju pravo na financijsku potporu. 

Uz privremenu listu, temeljem bodova koje su ostvarile tijekom procjene, Kulturno vijeće će sastaviti i rezervnu listu odabranih programa/projekata za dodjelu sredstava. Rezervna lista sastoji se od prijava koje su u postupku ocjenjivanja ostvarile minimalan broj bodova (40), ali zbog ograničenih financijskih sredstava privremeno nisu odabrane. 

U slučaju da nekoliko prijava ima jednak broj bodova, a nalaze se na granici između privremene i rezevne liste, prijave će ponovno ocjeniti druga dva člana Kulturnog vijeća.

[bookmark: _Toc505464303]Za prijavu koja se nalazi na privremenoj listi odabranih projekata Kulturno vijeće će Upravnom odjelu za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacinalne manjine navesti predlaže li se:
· [bookmark: _Toc505464304]financiranje prijavljenog programa/projekta u ukupno zatraženom iznosu potpore ili 
· djelomično financiranje 

S prijaviteljima za čije je programe/projekte Kulturno vijeće predložilo financiranje u djelomičnom iznosu nadležni upravni odjel obaviti će pregovore o stavkama proračuna i aktivnostima u opisnom dijelu prijave koje treba izmijeniti. Tim postupkom će se predviđeni Obrazac proračuna kojeg je prijavitelj predložilo na Pozivu uz prijavu revidirati, te u slučaju potrebe mijenjati.

Nakon završenog postupka pregovaranja i provjere dodatne dokumentacije, Kulturno vijeće donosi Prijedlog o odobravanju programa/projekata za dodjelu sredstava na odlučivanje Županu. 

Na temelju prijedloga Župan donosi Zaključak o rasporedu sredstava Proračuna Koprivničko-križevačke županije za 2019. godinu ( u daljnjem tekstu: Zaključak).
4.3. Obavijest o donesenom Zaključku o dodjeli financijskih sredstava
Nakon donošenja Zaključka, Županija će na svojoj mrežnoj stranici (www.kckzz.hr) objaviti rezultate Poziva s podacima o prijaviteljima, referentnim brojevima programa/projekata kojima su odobrena sredstva i iznosima odobrenih sredstava financiranja.
Prijavitelji čiji programi/projekti nisu prihvaćeni za financiranje bit će u roku 8 radnih dana od donošenja Zaključka o dodjeli sredstava, obaviješteni o razlozima nefinanciranja njihovog programa/projekta uz navođenje ostvarenog broja bodova. Obavijest će, putem e-pošte na adresu navedenu u B1 - Obrascu opisa programa/projekta, poslati Upravni odjel za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine. 
Prijaviteljima kojima nisu odobrena financijska sredstva, može se na njihov zahtjev u roku od osam dana od dana primitka pisane obavijesti o rezultatima poziva omogućiti uvid u zbirnu ocjenu ISKLJUČIVO njihove prijave, uz pravo Županije da zaštiti tajnost podataka o osobama koje su ocjenjivale prijavu.  Zahtjev za uvid u ocjenu dostavlja prijavitelj elektroničkim ili pisanim putem nadležnom upravnom odjelu (Upravni odjel za obrazovanje,kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine).
Prijavitelji koji su nezadovoljni Zaključkom, mogu u roku od 8 dana od dana primitka obavijesti podnijeti prigovor Povjerenstvu za prigovore koje će u roku od osam dana od primitka prigovora odlučiti o istom.
Prijavitelj ima pravo podnijeti prigovor na odluku o dodjeli sredstava ili rezultate procjene prijava i to isključivo na natječajni postupak te eventualno bodovanje nekog kriterija s 0 bodova, ako udruga smatra da je u prijavi dostavila dovoljno argumenata za drugačije bodovanje.
Prigovor se ne može podnijeti na odluku o neodobravanju sredstava ili visinu dodijeljenih sredstava.

Postupak dodjele financijskih sredstava prihvatljivim prijaviteljima je akt poslovanja i ne vodi se kao upravni postupak te se na postupak prigovora ne primjenjuju odredbe o žalbi kao pravnom lijeku u upravnom postupku, nego je postupak utvrđen Pravilnikom o financiranju programa i projekata udruga koji su od interesa za Koprivničko-križevačku županiju.
Prigovor ne odgađa izvršenje odluke i daljnju provedbu natječajnog postupka. U slučaju prihvaćanja prigovora ponovno se provodi procjena kvalitete prijave. Ukoliko se ponovnom procjenom kvalitete prijave utvrdi da prijava može biti financirana, na prijedlog Povjerenstva za prigovore Župan donosi izmjenu Zaključka na temelju koje se s prijaviteljem potpisuje Ugovor.
4.4. Dostava dodatne dokumentacije, pregovaranje i ugovaranje
[bookmark: _Toc40507654]Kako bi se izbjegli dodatni nepotrebni troškovi prilikom prijave na poziv, davatelj financijskih sredstava tražit će dodatnu dokumentaciju isključivo od onih prijavitelja koji su, temeljem postupka procjene prijava, ušli na Privremenu listu odabranih programa/projekata za dodjelu sredstava. 
Dodatnu dokumentaciju zatražiti će nadležni upravni odjel slanjem Zahtjeva za dostavu dodatne dokumentacije na adresu e-pošte navedenu u B1 - Obrascu opisa programa/projekta. Rok za dostavu dodatne dokumentacije je 10 dana od dana slanja navedenog zahtjeva.

Dodatna dokumentaciju koja će biti tražena:

1. izmijenjeni opisni obrazac prijave i/ili izmijenjeni obrazac proračuna (prijavitelji za koje je predloženo djelomično sufinanciranje); 
2. B 5 - Izjava o nepostojanju dvostrukog financiranja;
3. Potvrda Porezne uprave o nepostojanju duga s osnove plaćanja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i plaćanje poreza te drugih davanja prema državnom proračunu, ne starija od 30 dana;
4. Uvjerenje nadležnog suda, ne starije od šest (6) mjeseci od dana objave Poziva, da se protiv osobe ovlaštene za zastupanje (koja je potpisala obrasce za prijavu programa/projekta i koja je ovlaštena potpisati ugovor o financiranju) i voditelja programa/projekta ne vodi prekršajni, odnosno kazneni postupak u skladu s odredbama Uredbe;

Ukoliko prijavitelj ne dostavi traženu dodatnu dokumentaciju u traženom roku, njegova prijava će se odbaciti kao nevažeća.

Provjeru dodatne dokumentacije vrši Upravi odjel za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine.

Ukoliko se provjerom dodatne dokumentacije ustanovi da neki od prijavitelja ne ispunjava tražene uvjete poziva, njegova prijava neće se razmatrati za postupak ugovaranja.

Rezervna lista odabranih projekata/programa za dodjelu sredstava aktivirat će se prema redoslijedu ostvarenih bodova prilikom procjene ukoliko se neki od odabranih programa/projekata s privremene rang liste iz nekog razloga ne ugovori (nakon provjere doddatne dokumentacije i postupka pregovaranja).
[bookmark: _Toc419712062]
[bookmark: _Toc413821767][bookmark: _Toc40507657]5. Ugovor o financijskoj potpori

U roku od 30 dana od donošenja Zaključka, Koprivničko-križevačka županija i prijavitelj kojem su dodijeljena sredstva sklapaju Ugovor o dodjeli financijskih sredstava Proračuna Koprivničko-križevačke županije za 2019. godinu za program/projekt.  Ugovor se sastoji od općeg dijela koji sadrži Opće uvjete za sve korisnike sufinanciranja u okviru Poziva, posebnog dijela, B 1 - Obrasca opisa programa/projekta i B 2 - Obrasca proračuna.
Ugovorom se uređuju međusobna prava i obveze ugovornih strana (visina, rok i način isplate potpore, rok provedbe projekta/programa, način izvješćivanja o aktivnostima i utrošku sredstava, obveze prijavitelja u slučaju nenamjenskog trošenja sredstava, obveza vraćanja neutrošenih sredstava i druga pitanja).
Odobrena financijska sredstva prijavitelj je dužan utrošiti isključivo za realizaciju programa/projekta utvrđenog Proračunom i Ugovorom. Sredstva se smatraju namjenski utrošenima ako su korištena isključivo za financiranje prihvatljivih i opravdanih troškova u realizaciji programa/projekta utvrđenog Ugovorom. Svako odstupanje od Proračuna bez odobrenja Upravnog odjela za obrazovanje, kulturu,znanost, sport i nacionalne manjine Koprivničko – križevačke županije smatrat će se nenamjenskim trošenjem sredstava.

Prijavitelji su dužni Upravnom odjel za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine  dostaviti završno godišnje opisno i financijsko izvješće na propisanom obrascu, a u skladu s uvjetima danim u Ugovoru.
Koprivničko-križevačka županija ima, kao davatelj sredstava, pravo uvida u svu dokumentaciju i podatke vezano za projekt/program za koji daje financijsku potporu, kao i obaviti terenski posjet, a korisnik sredstava dužan je isto omogućiti. 
6. Model plaćanja 

Odobrena financijska sredstva isplaćivat će se u skladu sa odredbama sklopljenog Ugovora temeljem dostavljenog zahtjeva za isplatu sredstava (C3 – Obrazac Zahtjeva za isplatu sredstva) i  popratnih priloga.
Rok za dostavu zahtjeva je 30. 11. 2019. godine.

7. Informiranje i vidljivost

Korisnik mora osigurati vidljivost financiranja programa od strane davatelja financijskih sredstava. Na svim  promotivnim materijalima (uključujući publikacije, biltene, letke, majice i slično) koji su sufinancirani sredstvima Koprivničko-križevačke županije putem ovog poziva mora se istaknuti sljedeća rečenica:
„Program/projekt sufinanciran od strane Koprivničko-križevačke županije.“

Cilj informiranja i vidljivosti je podizanje svijesti javnosti, medija i dionika o ulozi Koprivničko-križevačke županije koja financira natječaj te rezultatima i učincima financiranih programa.
8. Praćenje provedbe odobrenih i sufinanciranih programa/projekata

Županija će u suradnji s korisnikom sufinanciranja, s ciljem poštivanja načela transparentnosti trošenja proračunskog novca i mjerenja vrijednosti povrata za uložena sredstva pratiti provedbu sufinanciranih programa/projekata sukladno Zakonu o udrugama (NN 74/14 i 70/17), Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10 i 19/14), Zakonu o financijskom poslovanju i računovodstvu neprofitnih organizacija (NN 121/14), Uredbi o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opće dobro koje provode udruge (NN 26/15), Pravilniku o financiranju programa i projekata udruga koji su od interesa za Koprivničko – križevačku županiju („Službeni glasnik“ broj 12/15).

Kroz postupke praćenja će se razvijati partnerski odnos između Županije i prijavitelja kao provoditelja projektnih i programskih aktivnosti. Na temelju praćenja i vrednovanja rezultata pojedinačnih programa/projekata, a u cilju utvrđivanja učinkovitosti ulaganja i razine promjena koje su se u lokalnoj zajednici odnosno u društvu dogodile zahvaljujući provedbi potpore, Županija će vrednovati rezultate i učinke cjelokupnog Poziva.



 Praćenje će se vršiti na dva načina: 
· odobravanjem opisnih i financijskih izvješća udruge;
· te kontrolom „na licu mjesta“ (terenski posjet) od strane službenika Upravnog odjela za obrazovanje, kulturu,znanost, sport i nacionalne manjine Koprivničko – križevačke županije.
9. Izvještavanje

Prijaviteljje u roku od 30 dana po završetku programa/projekta, a najkasnije do 30.11.2019. godine, dužan dostaviti C 1 - obrazac opisnog izvještaja programa/projekta i C 2 - obrazac financijskog izvještaja programa/projekta koji su sastavni dio dokumentacije ovog Poziva. 
Iznimno, za programe/projekte koji se provode i u prosincu 2019. godine, prijavitelj je dužan dostaviti navedena izvješća najkasnije do 15. siječnja 2020. godine.

Uz opisna izvješća dostavljaju se popratni materijali kao što su isječci iz novina, video zapisi, fotografije i slično.  Opisni izvještaj uspoređuje se sa opisom programa/projekta koji je sastavni dio Ugovora, s osobitim naglaskom na ispunjavanje aktivnosti, mjerljivih rezultata i indikatora te ciljeva programa/projekta.

U financijskom izvještaju navode se:
· Stavke na koje se odnose iznosi (s time da te stavke prate B2 - Obrazac proračuna)
· Iznos stvarno nastalog troška za koji se tražilo plaćanje od županije
· Iznos stvarno nastalih troškova podmirenih iz drugih izvora
· Komentari u kojima se upisuje kratko objašnjenje troška.
Obvezno se dostavljaja i dodatna dokumentacija kako bi se dokazali nastali, ostvareni i plaćeni troškovi (R1 računi, ugovori o djelu ili ugovori o autorskom honoraru, obračuni honorara ili plaća, putni nalozi i slično) te dokazi o plaćanju istih  blagajnička izvješća i fotokopije isplatnica za gotovinska plaćanja, izvodi sa žiro računa za bezgotovinska plaćanja). Izvještaj se odnosi na program/projekt kao cjelinu, neovisno koji dio sufinancira Županija.

Sastavni dio financijskog izvještaja je popis ostvarenih iznosa i izvora financiranja programa/projekta.

10. Povrat sredstava

Upravni odjel za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine će od prijavitelja koji je korisnik financiranja u pisanom obliku zatražiti povrat sredstava za provedbu odobrenog programa ili projekta u slučaju kada utvrdi da korisnik financiranja: 
- nije realizirao program ili projekt utvrđen proračunom i ugovorom,
- nije utrošio sva odobrena sredstva,
- sredstva nije koristio namjenski,
- iz neopravdanih razloga nije podnio izvješće u propisanom roku,
	- ne omogućava Županiji nadzor nad namjenskim korištenjem financijskih sredstava, 
	- ne poštuje odredbe ugovora o vidljivosti programa.

Prijavitelj će Županiji najkasnije u roku od 30 dana od primitka zahtjeva, sukladno uputama nadležnog upravnog tijela Županije da to učini, vratiti sve iznose uplaćene preko utvrđenog konačnog iznosa kao i sva neutrošena sredstva te nenamjenski utrošena sredstva.

U slučaju kada korisnik ne vrati sredstva Županiji Upravni odjel za obrazovanje, kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine donijet će odluku o odbacivanju prijave pristigle od strane tog prijavitelja u narednih pet godina. 


11. Natječajna dokumentacija 
1. Pravilnik
2. Tekst natječaja
3. Upute za prijavitelje
4. Prijavni obrasci
4.1. B 1 - Opisni obrazac (word format)
4.2. B 2 - Obrazac proračuna (excel format)
4.3. B 3 - Obrazac Izjave o partnerstvu (word format) 
4.4. B 4 - Obrazac životopisa voditelja projekta (word format)
4.5. Potvrda samostalnih umjetnika 
4.6. Popis priloga koji se prilažu uz prijavu
         5.   Dodatna dokumentacija (za prijavitelje koji se nalaze na Privremenoj listi)
5.1. Izmijenjeni opisni obrazac prijave i/ili izmijenjeni obrazac proračuna (za udruge koje ostvare financiranje u djelomičnom iznosu)
5.2. B 5 - Izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja;
5.3. Potvrda Porezne uprave o nepostojanju javnog dugovanja
5.4. Uvjerenje o nekažnjavanju za osobu ovlaštene za zastupanje i voditelja programa/projekta
         6.  Obrasci za procjenu kvalitete
	6.1. B 6 - Obrazac za procjenu kvalitete prijave
          7. Obrasci za provedbu i izvještavanje
	7.1. Obrazac Ugovora o dodjeli financijskih sredstava Proračuna Koprivničko-križevačke županije za 	        2019. godinu za program/projekt
	7.2. C 1 - Obrazac opisnog izvještaja programa/projekta
	7.3. C 2 - Obrazac financijskog izvještaja programa/projekta
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12. Indikativni kalendar provedbe Poziva
	Faze natječajnog postupka
	Datum

	Objava Poziva
	05.04.2019.

	Rok za dostavu prijava
	10.05.2019.

	Rok za slanje pitanja vezanih uz Poziv
	26.04.2019.

	Rok za slanje obavijesti o nezadovoljavanju propisanih uvjeta Poziva
	8 radnih dana od donošenja odluke koje se prijave upućuju u postupak daljnjeg ocjenjivanja

	Rok za procjenu prijava koje su zadovoljile propisane uvjete Poziva
	30 dana od završetka formalne kontrole

	Rok za provedbu pregovora s udrugama i dostavu dodatne dokumentacije
	10 dana od dana slanja Zahtjeva za dostavu dodatne dokumentacije

	Rok za objavu odluke o dodjeli financijskih sredstava i slanje obavijesti prijaviteljima kojima nisu dodijeljena sredstva
	8 radnih dana od donošenja Zaključka o rasporedu sredstava Proračuna Koprivničko-križevačke županije za 2019. godinu

	Rok za ugovaranje
	Najkasnije 30 dana od dana objave Zaključka o rasporedu sredstava Proračuna Koprivničko-križevačke županije za 2019. godinu



Koprivničko-križevčka županija ima mogućnost ažuriranja ovog indikativnog kalendara. Obavijest o tome, kao i ažurirana tablica, objavit će se na mrežnim stranicama: www.kckzz.hr. 

Pojedine informacije i pozivni uvjeti u Uputama za prijavitelje mogu se ispravljati, mijenjati ili dopunjavati najkasnije 8 dana prije isteka roka za podnošenje prijava, a sve promjene će biti objavljene na isti način kao i osnovni dokument. Izmjene pojedinih uvjeta ne mogu biti na štetu prijavitelja koji su već podnijeli urednu prijavu do dana objave ispravka, izmjene ili dopune i tim prijaviteljima biti će dana mogućnost dopune ili izmjene prijave.
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