Na temelju ¢lanka 55. Statuta KoprivniGko-krizevacke zupanije (,,Sluzbeni glasnik
Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije* broj 7/13. i 14/13.), zupan Koprivni¢ko-krizevacke Zzupanije
12. svibnja 2014. donosi

PRAVILNIK
0 koristenju sluzbenih automobila, mobilnih telefona
te radne odjece i obuce

Clanak 1.

Pravilnikom o koriStenju sluzbenih automobila, mobilnih telefona te radne odjece i obuce (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se uvjeti koristenja sluzbenih automobila, mobilnih telefona i radne
odjece, odnosno obuée u vlasnistvu Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije (u daljnjem tekstu: Zupanija)
prava i obveze duznosnika, sluzbenika i namjestenika Zupanije te drugih korisnika u vezi koristenja
te imovine.

I. SLUZBENI AUTOMOBILI
Clanak 2.

Sluzbeni automobili u vlasniitvu Zupanije koriste se za obavljanje sluzbenih poslova i
putovanja unutar i izvan podruc¢ja Zupanije.

Clanak 3.

Pravo na koristenje sluzbenog automobila 24 sata dnevno, u sluzbene svrhe i za privatne
potrebe, imaju zupan Koprivni¢ko-krizevake Zupanije i zamjenici Zupana Koprivni¢ko-krizevacke
zupanije (u daljnjem tekstu: duznosnici Zupanije).

Korisnici sluzbenog automobila, na naéin iz stavka 1.ovog ¢lanka, nemaju pravo na isplatu
putnih troskova, ve¢ na primitak u naravi, koji se obracunava sukladno poreznim propisima, a o ¢emu
se donosi posebna odluka.

Sluzbene automobile u vlasniitvu Zupanije za sluZbene potrebe i sluzbena putovanja mogu
koristiti sluzbenici i namjestenici upravnih tijela Zupanije, ¢lanovi Zupanijske skupstine Koprivni¢ko-
krizevacke Zupanije (u daljnjem tekstu: Zupanijske skupstine) i ¢lanovi radnih i savjetodavnih tijela
Zupanijske skupstine i zupana, ravnatelji i zaposlenici javnih ustanova kojima je Zupanija osniva¢
kao i direktor i zaposlenici Turisticke zajednice Koprivnicko-krizevacke zupanije te trgovackih
drustava u kojima Zupanija ima dionice ili udjele (u daljnjem tekstu: korisnici), a na temelju
potpisanog naloga jednog od duznosnika Zupanije.

Clanak 4.

Svi korisnici iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika moraju imati vaze¢u vozacku dozvolu te se
pridrzavati odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog Pravilnika.

Korisnici iz ¢lanka 3. stavka 3. ovog Pravilnika predaju zahtjev za koristenje sluzbenog
automobila za sluzbeno putovanje vozacu ili vozacu-dostavljau (u daljnjem tekstu: ovlasteni
namjestenik) u Upravnom odjelu za poslove Zupanijske skupstine, Zupana i opée poslove
Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije (u daljnjem tekstu: Upravni odjel za poslove Zupanijske skupstine,
zupana i opée poslove), u pravilu 24 sata prije koriStenja. Zahtjev se predaje na utvrdenom obrascu,
potpisan od strane nadleznog procelnika i jednog od duznosnika Zupanije.



Clanak 5.

Ovlasteni namjestenik u Upravnom odjelu za poslove Zupanijske skupstine, Zupana i opée
poslove duZan je obaviti sve potrebne pripreme sluzbenog automobila za put koje ukljucuju:
pravovremeno osiguranje goriva, vodenje brige o tehni¢kom pregledu vozila, ispravnosti vozila,
redovitom servisiranju i popravcima, a prema potrebi i obavljanje drugih poslova.

Ovlasteni namjestenici duzni su u suradnji s duznosnicima voditi evidenciju o prijedenim
kilometrima, odnosno o broju sati koristenja vozila i tu evidenciju dostaviti u Upravni odjel za poslove
Zupanijske skupstine, zupana i opée poslove i Upravni odjel za financije, proratun i javnu nabavu
Koprivnicko-krizevacke zupanije (u daljnjem tekstu: Upravni odjel za financije, proracun i javnu
nabavu), najkasnije tre¢eg dana u mjesecu za prethodni mjesec.

Pored obveze iz stavka 2. ovog c¢lanka, ovlasteni namjeStenici posebno izvjeSéuju o
evidencijama potrosnje goriva i prijedenim kilometrima ostalih sluzbenih vozila koje koriste ostali
korisnici i dostavljaju Upravnom odjelu za financije, proracun i javnu nabavu najkasnije do petnaestog
u mjesecu za prethodni mjesec.

Clanak 6.

Za svako sluzbeno putovanje korisnik sluzbenog putovanja duzan je ispuniti putni radni list.
Nakon obavljenog putovanja korisnik je obvezan parkirati sluzbeni automobil na predvideno
parkiralisno mjesto, u vozilu ostaviti uredno ispunjen putni radni list, a kljuceve vratiti ovlastenim
namjestenicima u Upravnom odjelu za poslove Zupanijske skupstine, Zupana i opée poslove.

Clanak 7.

Korisnici sluzbenih automobila duzni su s racionalnom paznjom dobrog domacina voditi brigu
0 automobilu kojeg koriste te pismeno prijaviti svaki kvar odnosno oSte¢enje na automobilu sve
prilikom predaje kljuceva i putnih radnih listova.

Clanak 8.

Ako korisnik sluzbenog automobila skrivljenim ponasanjem ili nemarom izazove Stetu na
automobilu, a osiguravatelj otkloni moguénost isplate naknade za nastalu S$tetu na sluzbenom
automobilu 1/ili tre¢im vozilima, zupan Koprivnicko-krizevacke zupanije (u daljnjem tekstu: Zupan) s
korisnikom moze zakljuciti sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan
isplatiti naknadu $tete nastale na vozilu u vlasni§tvu Zupanije.

Temeljem dokumentacije osiguravatelja vozila, isti je duZan $tetu u cijelosti namiriti uplatom na
7iro ratuna u korist Zupanije.

Ako Korisnik iz stavka 1. ne pristane na zaklju¢enje takvog sporazuma, o pokretanju postupka
radi naknade Stete pred nadleznim sudom protiv korisnika, odlucuje zupan.

NovcCane kazne izreCene sa strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponasanja u prometu
sluzbenim vozilom (pogresno parkiranje, prekoracenje brzine i dr.), snose sami Korisnici.

II. MOBILNI TELEFONI
Clanak 9.

Pravo koristenje mobilnih telefona u vlasni§tvu Zupanije za obavljanje sluzbenih razgovora
imaju Zupan, zamjenici Zupana, procelnici i druge osobe koje odredi Zupan.
Pravo na pokri¢e troskova koristenja mobilnog telefona u vlasnistvu Zupanije za obavljanje
sluzbenih razgovora imaju:
1) Zupan do iznosa od 1.000,00 kuna mjeseéno,
2) zamjenici zupana do iznosa od 800,00 kuna mjesec¢no,



3) procelnici do iznosa od 500,00 kuna mjese¢no i
4) predsjednik Zupanijske skupstine i ostali korisnici do iznosa od 350,00 kuna mjese¢no.
U iznose iz stavka 2. ovog ¢lanka ne uraCunava se iznos mjesecne pretplate s porezom na
dodanu vrijednost
Svi korisnici koriste samo jedan sustav mobilne mreze.

Clanak 10.

TroSkove koritenja mobilnog telefona iznad dozvoljenog iznosa iz ¢lanka 9. stavka 2. ovog
Pravilnika korisnik podmiruje sam.

U iznimnim i opravdanim slu¢ajevima, Zupan ¢e pismeno odobriti placanje troSkova koristenja
mobilnog telefona, nastalih u obavljanju sluzbenih razgovora, iznad dozvoljenog iznosa iz ¢lanka 9.
stavka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 11.

Duznosnici, sluzbenici i predsjednik Zupanijske skupstine iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika imaju
pravo koristiti samo jedan mobilni telefon u vlasnidtvu Zupanije.
Evidenciju o troskovima kori$tenja mobilnih telefona vodi Upravni odjel za financije, prora¢un
i javnu nabavu.
Clanak 12.

Razbijeni, otudeni ili izgubljeni mobitel korisnik je duzan na vlastiti troSak popraviti odnosno
zamijeniti novim, dok se kvar tehni¢ke prirode, odnosno zamjena dotrajalog, zastarjelog modela
podmiruje iz sredstava prora¢una Zupanije, a uz suglasnost Zupana.

Clanak 13.

U roku od petnaest dana po prestanku obnasanja duznosti, odnosno radnog odnosa u Zupaniji,
korisnik je duzan predati mobilni uredaj s pripadaju¢om SIM karticom i opremom Upravnom odjelu
za financije, proracun i javnu nabavu.

Clanak 14.
Nakon isteka mjeseca u kojem je doslo do prestanka obnaSanja duznosti ili gubitka prava na
koriStenje mobilnog telefona, Upravni odjel za financije, proracun i javnu nabavu dostavit ¢e korisniku

obracun kako bi podmirio nastale izdatke iznad iznosa utvrdenih u ¢lanku 9. stavku 2. ovog
Pravilnika.

I1I. RADNA ODJECA 1 OBUCA
Clanak 15.
Osobe koje obavljaju poslove radnog mjesta ¢uvara i pomocne radnice - servirke odredenih
Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela Koprivnicko-krizevacke Zupanije duzne su u
izvrSavanju poslova nositi radnu odjecu.

Clanak 16.

Pod radnom odje¢om ¢uvara podrazumijeva se odijelo i dvije koSulje, a kod pomoéne radnice —
servirke pregaca i anatomska obuca.



Clanak 17.

Radnu odjecu ¢uvar ¢e zamijeniti novom i to:
a) odijelo nakon 24 mjeseca nosenja,
b) dvije kosulje nakon 12 mjeseci nosenja.

Radnu odje¢u pomoéna radnica — servirka ¢e zamijeniti novom i to:
a) pregacu nakon 12 mjeseci nosenja,
b) anatomsku obuc¢u nakon 24 mjeseca nosenja.

Clanak 18.

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje bez obzira jesu li u ovom Pravilniku koristeni u
muskom ili Zenskom rodu odnose se na jednak nac¢in na muski i Zenski rod.

Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o koriStenju sluzbenih
automobila, mobilnih telefona te radne odjece i obuce ("Sluzbeni glasnik Koprivni¢ko-krizevacke
zupanije" broj 11/07.).

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Koprivni¢ko-
krizevacke zupanije®.
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