T 100055 - 6
Upute za prijavitelje

Javni natjecaj za udruga gradana iz podrucja gospodarstva,
poljoprivrede i ruralnog razvoja
Koprivnic¢ko-KkriZeva¢ke Zupanije za 2016. godinu

Upute za prijavitelje

Datum objave: 03. veljace 2016.

Rok za dostavu prijava: 04. ozujka 2016.

Upute za prijavitelje



1. Poziv za predlaganje programa javnih potreba
iz podrucja gospodarstva, poljoprivrede i ruralnog razvoja
Koprivnicko-kriZevacke Zupanije za 2016. godinu

1.1. Opis problema ¢ijem se rjeSenju Zeli doprinjeti ovim natjecajem

Civilni sektor u danasnjem drustvu zauzima sve vecu ulogu u kreiranju javnih politika i doprinosa
rjeSavanju vaznih drustvanih problema. Sukladno tome, na podru¢ju Koprivnicko-krizevacke
zupanije kontinuirano se doprinosi razvoju civilnog drustva u lokalnoj zajednici kroz potpore u
provodenju projekta/programa koji su od interesa za opce dobro, a provode ih udruge.

Programima od interesa za Koprivni¢ko-krizevacku zupaniju i opée dobro smatraju se oni koji
promicu odrzivi razvoj, razvoj lokalne zajednice, medunarodnu razvojnu suradnju, zastita okolisa i
prirode, promiéu Zupaniju u zemlji i inozemstvu, usmjereni su na ¢uvanje obi¢aja i kulturne
bastine, stru¢no su utemeljeni i visoke razine kvalitete. Postupak financiranja projekta/programa
provodit se u skladu s Uredbom o Kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja
programa i projekata od interesa za opée dobro koje provode udruge.

1.2. Ciljevi poziva i podruéja za dodjelu sredstava

Osnovni cilj Natjecaja za financiranje programa i projekta udruga koji su od interesa za
Koprivni¢ko-krizevacku zupaniju za 2016. godinu (u daljnjem tekstu NatjecCaj) je osnaZivanje
sektora civilnog drustva za provodenje projekata i programa koji su od osobitog interesa za
opc¢e/javno dobro u Koprivni¢ko-krizevackoj zupaniji.

Specifi¢ni ciljevi ovog Poziva odnose se na:
1. Osnazivanje kapaciteta organizacije civilnog drustva za provodenje projekata/programa koji
doprinose kvaliteti zivota stanovnika Koprivnicko-krizevacke Zupanije;
2. Potpora inovativnim projektima/programima koji aktivno doprinose razvoju ruralnog
prostora Koprivnicko-krizevacke Zupanije.

Projekti ili programi iz podrucja javnih potreba iz podru¢ja gospodarstva, poljoprivrede i ruralnog
razvoja razvrstavaju se u skladu s aktivnostima i ciljevima koji se projektom ili programom zele
postici:

- Promicanje i razvoj volonterstva,

- Promicanje i razvoj znanosti, obrazovanja i cjelozivotnog ucenja,

- Promicanje odrzivog razvoja i povecanje turisticke ponude.

1.3 Planirani iznosi i ukupna vrijednost poziva

Ukupna raspoloziva sredstva za financiranje projekata i programa javnih potreba iz podrucja
gospodarstva, poljoprivrede i ruralnog razvoja Koprivni¢ko-krizevacke Zzupanije osigurana su u
prorac¢unu Koprivni¢ko-krizevacke zupanije za 2016. godinu, u iznosu od 480.000,00 kuna.

Projekt ili program koji ostvari pravo na financijsku potporu temeljem postavljenih kriterija za

ocjenjivanje kvalitete projekata i programa, moze ostvariti potporu u iznosu od minimalno 5.000
kuna do maksimalno 40.000 kuna.

I1znos potpore Koprivnicko-krizevacke Zupanije za pojedini projekt/program odreduje se u odnosu
na ostvarene bodove u ocjeni kvalitete projektne/programske prijave (sukladno Tablici za
ocjenjivanje).
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2. Formalni uvjeti natjecaja

2.1. Prihvatljivi prijavitelji: tko moZe podnijeti prijavu?

Za dodjelu financijskih sredstava iz Zupanijskog proraduna mogu se natjecati:

1.

Udruge za ciju djelatnost, temeljem posebnih propisa, ne postoji obaveza osiguranja
sredstva u Zupanijskom prora¢unu, odnosno &ija se djelatnost u cjelini ne financira iz drugih
izvora - udruge iz podruc¢ja gospodarstva, poljoprivrede i ruralnog razvoja. lznimno, mogu
ukoliko su u poziciji udruge-partnerice u vise-partnerskom projektu,

Udruge koje su registrirane i provode projekte na podru¢ju Koprivni¢ko-krizevacke
Zupanije.

Udruga koja se prijavljuje na Poziv mora ispunjavati sljedece uvjete:

1.

ok wn

mora biti upisana u Registar udruga;

mora biti upisana u Registar neprofitnih organizacija (mora imati RNO broj);

mora imati osigurane ljudske i materijalne resurse za provedbu projekta/programa;

mora voditi transparentno financijsko poslovanje;

mora imati uredno izvrSene sve obveze iz ugovora o financijskoj potpori temeljem natjecaja
prethodnih godina;

odgovorna osoba prijavitelja ne smije biti kaznjavana u kaznenom postupku.

Pravo prijave na Poziv nemaju:

1.

4.
S.
6.

ogranci, podruZnice 1 sli¢ni ustrojbeni oblici udruga koji nisu registrirani sukladno Zakonu o
udrugama kao pravne osobe,

udruge koje nisu upisane u Registar neprofitnih organizacija,

udruge koje su nenamjenski troSile prethodno dodijeljena sredstva iz javnih izvora (nemaju
pravo prijave sljedece dvije godine, racunajuci od godine u kojoj su provodile projekt),
udruge koje su u stecaju,

udruge koje nisu ispunile obveze vezane uz pla¢anje doprinosa ili poreza,

udruge koje nisu registrirane na podrucju Koprivnicko-kriZzevacke Zupanije.

Prijavitelj moze u pravilu podnijeti 3 prijave na jedno ili vise podru¢ja Poziva.

Zu podnosenje ukupno 3 prijave na jedno ili viSe podrucja NAtjecaja, prijavitelj moZe biti i partner
drugim udrugama.

2.2. Prednost pri financiranju

Sukladno Kriterijima za ocjenjivanje pristiglih projekata i programa, najve¢i moguci broj bodova te
time i prednost pri financiranju, mogu ostvariti projekti:

=

ar~w

na provedbi projekta/programa ukljuceni su volonteri,

razvijaju solidarnost i suradnju s drugim udrugama i ostalim partnerima prijave
projekt/program za koje je predvideno djelomi¢no sufinanciranje,

svojim projektom/programom zadovoljavaju vise potreba u zajednici,

projekti od osobite vaznosti za gospodarstvo Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije,

viSegodisnje iskustvo.
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2.3. Prihvatljive aktivnosti koji e se financirati ovim pozivom

Prijava projekta/ programa u partnerstvu nije obavezna, ali pozeljno da udruga provodi
projekt/program u partnerstvu s dionicima na lokalnoj razini kako bi se postigla uspjesnija
realizacija ciljeva/projekta/programa i njegova ucinkovitija provedba. Stoga ¢e prednost u
financiranju imati oni projekti/programi koji se provode u partnerstvu s drugim organizacijama
civilnoga drustva, javnim ustanovama, jedinicama lokalne samouprave, drugim stru¢nim
instittucijama i donatorima.

Udruga moze prijaviti projekt/program u partnerstvu s pravnim osobama registriranim kao:

1. organizacije civilnog drustva,

2. strukturne udruge,

3. javne ustanove,

4. jedinice lokalne i podru¢ne samouprave.

Udruge koje prijavljuju projekt/program u partnerstvu, u zajednickoj Izjavi o partnerstvu trebaju
imati za svakog potpis i ovjeru partnera. Preporucljivo je da udruga s partnerom sklopi sporazum o
medusobnoj suradnji na projektu/programu.

Udruga koja prijavljuje projekt/program u partnerstvu odgovorna je za njegovo provodernje i
izvjestavanje,

2.4. Prihvatljive aktivnosti koji ¢e se financirati ovim natjec¢ajem.

Financijsku potporu mogu ostvariti:
1. aktivnosti usmjerene na razvoj znanosti,obrazovanja i cjelozivotnog ucenja,
aktivnosti seminara, stru¢nih skupova,
aktivnosti koje se odnose isklju¢ivo na razvoj strategija, planove i druge slicne dokumente,
aktivnosti usmjerene na o¢uvanje tradicije i obicaja,
aktivnosti usmjerene na izlozbe takmicenja i sudjelovanja na stru¢nim sajmovima,
graficke usluge (graficka priprema, usluge tiskanja letka, broSura, ¢asopisa),
usluge promidZbe (televizijske i1 radijske prezentacije, odrzavanje internetskih stranica,
promidZbeni materijali).

No oagkrwd

2.5. Neprihvatljivi troskovi koji se nece financirati ovim pozivom

U neprihvatljive troskove spadaju:

1. ulaganja u kapital ili kreditna ulaganja, jamstveni fondovi;

2. troskovi kamata na dug;

3. kazne, financijske globe i troskovi sudskih sporova;

4. doprinosi za dobrovoljna zdravstvena ili mirovinska osiguranja koja nisu obvezna prema
nacionalnom zakonodavstvu;

5. bankovne pristojbe za otvaranje i vodenje racuna, naknade za financijske transfere i druge
pristojbe u potpunosti financijske prirode;

6. troskovi koji su ve¢ bili financirani iz javnih izvora odnosno troskovi koji se u razdoblju
provedbe projekta financiraju iz drugih izvora;

7. kupnja rabljene opreme, strojeva i namjestaja;

8. doprinosi u naravi: nefinancijski doprinosi (robe ili usluge) od tre¢ih strana koji ne
obuhvacaju izdatke za Korisnika;

9. troskovi koji nisu predvideni Ugovorom,;

10. donacije u dobrotvorne svrhe;

11. zajmovi drugim organizacijama ili pojedincima;

12. drugi troSkovi koji nisu u neposrednoj povezanosti sa sadrzajem i ciljevima projekta.
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3. Kako se prijaviti?

3.1. Prijavni obrasci i obvezni prilozi

Prijava se smatra potpunom ukoliko sadrzi sve prijavne obrasce i obvezne priloge:

1. obrazac opisa programa ili projekta T 100055/1,

. obrazac prora¢una programa ili projekta T 100055/2,

. Obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja T 100055/3,
. obrazac zivotopisa voditelja programa/projekta T 100055/4,

. Obrazac izjave o partnerstvu, kada je primjenjivo T 100055/5,

. obrazac za ocjenu kvalitete/vrijednosti programa ili projekta.

OOl WM

3.1.1. SadrzZaj opisnog obrasca
Opisni obrazac projekta/programa dio je obvezne dokumentacije. Sadrzi podatke o prijavitelju i
sadrzaju projekta/programa koji se predlaze za financiranje.

Obrasci u kojima nedostaju podaci vezani uz sadrzaj projekta nece biti uzeti u razmatranje.

Obrazac je potrebno ispuniti na raCunalu. Rukom ispisani obrasci nece biti uzeti u razmatranje.
Ukoliko opisni obrazac sadrzi gore navedene nedostatke, prijava ¢e se smatrati nevaze¢om.

Nuzno je da opisni obrazac projekta/programa bude vlastoru¢no potpisan od strane voditelja
projekta/programa i osobe ovlastene za zastupanje te pecatiran s jasno naznaCenim datumom i
mjestom potpisa obrasca.

3.1.2. Sadrzaj obrasca proracuna

Obrazac prorac¢una dio je obvezne dokumentacije i sadrzi podatke o svim troskovima projekta /
programa, kao i o bespovratnim sredstvima koja se traze od davatelja.

Prijava u kojima nedostaje obrazac prorac¢una neée biti uzeta u razmatranje, kao ni prijava u kojoj
obrazac proracuna nije u potpunosti ispunjen.

Obrazac je potrebno ispuniti na raunalu. Rukom ispisani obrasci nece biti uzeti u razmatranje.

Nuzno je da obrazac Prorauna projekta/programa bude vlastoru¢no potpisan od strane voditelja
projekta/programa i osobe ovlaStene za zastupanje, te pecatiran s jasno naznacenim datumom i
mjestom potpisa obrasca.

Svi promotivni materijali (ukljuc¢ujuéi publikacije, biltene, letke, majice i sli¢no) koji su
sufinancirani sredstvima Koprivni¢ko-kriZzeva¢ke Zupanije putem ovog poziva moraju
sadrZavati recenicu: Projekt (ili program) sufinanciran sredstvima Koprivni¢ko-krizZevacke
Zupanije.

3.2. Kamo poslati prijavu?

Obvezne obrasce i propisanu dokumentaciju potrebno je poslati postom, putem dostavljaca ili
osobno (predaja u prijemnom uredu).

Prijava sadrzava obvezne obrasce vlastorucno potpisane od strane voditelja projekta/programa i
osobe ovlastene za zastupanje, 1 ovjerene sluzbenim pecatom.
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Prijave se $alju na sljede¢u adresu:

Koprivnicko-krizevacka zZupanija
Poziv za predlaganje programa javnih potreba u kulturi
Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije za 2016. godinu
Ulica Antuna Nemcica 5
48000 Koprivnica
- Ne otvarati do sjednice Povjerenstvo za provjeru formalnih uvjeta natjecaja kojima
se financiraju programi i projekti udruga Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije

3.3. Rok za slanje prijave

Rok za prijavu na poziv je 04. ozujka do 15,00 sati. Prijava je dostavljena u roku ako je na
prijamnom zigu razvidno da je zaprimljena u posti do kraja datuma koji je naznacen kao rok za
prijavu na natjecaj (do 24:00 sata).

U slucaju da je prijava dostavljena osobno u pisarnicu, prijavitelju ¢e biti izdana potvrda o tocnom
vremenu prijama posiljke (do 15.00 sati).

Sve prijave poslane izvan roka nece biti uzete u razmatranje.

3.4. Pitanja vezana uz poziv

Sva pitanja vezana uz natjecaj mogu se postaviti isklju¢ivo elektroni¢kim putem, slanjem upita na
sljede¢u adresu: denis.maksic@kckzz.hr i zdenka.maric@kckzz.hr i to najkasnije 15 dana prije
isteka poziva.

Odgovori na pojedine upite u najkracem mogucem roku poslat ¢e se izravno na adrese onih koji su
pitanja postavili.

U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj sredstava ne moze davati
prethodna misljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnosti ili troskova navedenih u
prijavi.

4. Procjena prijava i donoSenje odluke o dodjeli sredstava
Sve pristigle 1 zaprimljene prijave proci ¢e kroz sljede¢u proceduru:

4.1. Pregled prijava u odnosu na propisane uvjete poziva

Koprivni¢ko-krizevacka zupanija ustrojava posebno tijelo za provjeru propisanih uvjeta natjecaja
(Povjerenstvo za provjeru formalnih uvjeta natjeaja kojima se financiraju programi i projekti
udurga Koprivnicko-krizevatke zupanije — u daljnjem tekstu Povjerenstvo za provjeru).
Povjerenstvo za provjeru mogu c¢initi zaposlenici Koprivni¢ko-krizevacke zupanije ili vanjski
suradnici koji su prosli izobrazbu o ciljevima natjeCaja te formalnim uvjetima koji moraju biti
zadovoljeni.

U postupku provjere ispunjavanja formalnih uvjeta natjecaja provjerava se:

1.  dalije prijava dostavljena na pravi poziv i u zadanome roku,

2.  daliprijava sadrzava svu propisanu dokumentaciju,

3. ukoliko je prijavitelj udruga, da li je upisana u Registar neprofitnih organizacija (pri
Ministarstvu financija),

da li je lokacija provedbe projekta prihvatljiva,

da li je prijavitelj prihvatljiv sukladno uputama za prijavitelje poziva,

jesu li dostavljeni, potpisani i ovjereni svi obvezni obrasci i

jesu li ispunjeni drugi formalni uvjeti poziva.

No ok
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Ukoliko opisni obrazac ili obrazac proracuna ima manje tehnicke nedostatke (ne vezane uz sadrzaj
projekta/programa), isti ¢e se vratiti prijavitelju na dopunu. Prijavitelj je duzan u roku od 48 sati
dostaviti ispravljeni opisni obrazac ili obrazac proracuna.

Nakon provjere svih pristiglih i zaprimljenih prijava u odnosu na propisane uvjete poziva,
Povjerenstvo za provjeru izraduje popis svih prijavitelja koji su zadovoljili propisane uvjete, Cije se
prijave stoga upucuju na procjenu kvalitete, kao i1 popis svih prijavitelja koji nisu zadovoljili
propisane uvjete poziva.

Takoder, Koprivni¢ko-kriZzevacka Zupanija ¢e pisanim putem obavijestiti sve prijavitelje koji nisu
zadovoljili propisane uvjete o razlozima odbijanja njihove prijave.

4.2. Procjena prijava koje su zadovoljile formalne uvjete poziva

Koprivnic¢ko-krizevacka Zupanija ustrojava Povjerenstvo za ocjenjivanje programa ili projekata
udruga za prioritetna podruc¢ja iz nadleznosti upravnih tijela za gospodarstvo (u daljnjem tekstu
Povjerenstvo za ocjenjivanje) koje se sastoji od 5 ¢lanova. Svaka pristigla i zaprimjljena prijava
ocjenjuje se temeljem obrasca. Projekti ili programi za koje se trazi financijska potpora vrednuju se
po sljede¢im kriterijima:

1. Kvaliteta sadrzaja, izvornost, kreativnost, inovativnost i edukativnost programa,

......
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financiranja i kvalitetu razrade financijskog plana/tro§kovnika,

Kvaliteta dosadasnjeg rada, uspjesi i iskustvo u provodenju programa predlagatelja,
Odrzivost projekta ili programa sukladno s razvojnim planom udruge,

Predvideno financiranje projekta,

Udio vlastitih sredstava i sredstava iz drugih izvora u provedbi programa/projekta

o ok w

Privremena lista odabranih projekata / programa za dodjelu sredstava

Temeljem provedene procjene prijava koje su zadovoljile propisane uvjete poziva, Povjerenstvo za
ocjenjivanje ¢e sastaviti privremenu listu odabranih projekata / programa, prema bodovima koje su
postigli u procesu procjene. Privremena lista sastoji se od prijava rangiranih prema broju bodova,
¢iji zatraZzeni iznos zajedno ne premasuje ukupni planirani iznos natje¢aja. Uz privremenu listu,
temeljem bodova koje su ostvarili tijekom procjene, Povjerenstvo za ocjenjivanje ¢e sastaviti i
rezervnu listu odabranih projekata / programa za dodjelu sredstava.

Maksimalni broj bodova koji mozZe ostvariti prijava je 100. Prijave koje ostvare manje od 40 bodova
nemaju pravo na financijsku potporu. Udruge koje su zadovoljile uvjete natjecaja sklapaju Ugovor
o dodjeli financijskih sredstava projektima/programima iz podru¢ja gospodarstva, poljoprivrede i
ruralnog razvoja Koprivni¢ko-krizevacke zupanije, a potpisnici ugovora su predsjednik udruge i
Zupan Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije.

4.3. Dostava dodatne dokumentacije i ugovaranje

Kako bi se izbjegli dodatni nepotrebni troskovi prilikom prijave na poziv, davatelj financijskih sredstava
trazit ¢e dodatnu dokumentaciju iskljucivo od onih prijavitelja koji su, temeljem postupka procjene prijava,
usli na Privremenu listu odabranih projekata/programa za dodjelu sredstava.

Prije kona¢nog potpisivanja ugovora s korisnikom sredstava, a temeljem procjene Povjerenstvo za
ocjenjivanje, davatelj moze traziti reviziju obrasca prorac¢una kako bi procjenjeni troskovi odgovarali realnim
troskovima u odnosu na predlozene aktivnosti.
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Dodatna dokumentaciju koja ¢e po potrebi biti trazena:
1. uvjerenje o nekaznjavanju voditelja projekta/programa (za udruge).

Ukoliko prijavitelj ne dostavi trazenu dodatnu dokumentaciju u roku od 10 dana, njegova prijava ¢e
se odbaciti kao nevazeca.

Ukoliko se provjerom dodatne dokumentacije ustanovi da neki od prijavitelja ne ispunjava trazene
uvjete poziva, njegova prijava nece se razmatrati za postupak ugovaranja.

Rezervna lista odabranih projekata/programa za dodjelu sredstava aktivirat ¢e se prema redosljedu
ostvarenih bodova prilikom procjene ukoliko, nakon provjere dodatne dokumentacije i procesa
revizije proracunskih obrazaca, ostane dovoljno sredstava za ugovaranje dodatnih
projekata/programa.

Nakon provjere dostavljene dokumentacije, Povjerenstvo za ocjenjivanje predlaze kona¢nu listu
odabranih projekata/programa za dodjelu sredstava na odlucivanje odgovornoj osobi davatelja
financijskih sredstava.

4.4. Obavijest o donesenoj odluci o dodjeli financijskih sredstava

dodjeli financijskih sredstava projektima/programima u sklopu poziva. U slu¢aju da prijavitelj nije
ostvario dovoljan broj bodova, obavijest mora sadrzavati razloge za dodjelu manje ocjene od strane
Povjerenstva za ocjenjivanje.

Predlagatelji koji ne zadovoljavaju propisane uvjete poziva mogu u roku od osam dana od dana
primitka obavijesti podnijeti prigovor Povjerenstvu za prigovore koji ¢e u roku od osam dana od
primitka prigovora odluciti o istome.

5. Ugovor o financijskoj potpori

Koprivni¢ko-krizevacka Zupanija i predlagatelj kojem su dodijeljena financijska sredstva sklapaju,
temeljem Ugovora o financiranju projekta/programa.

Ugovorom o financijskoj potpori ureduju se medusobna prava i obveze ugovornih strana (visina,
rok 1 nacin isplate potpore, rok provedbe projekta/programa, nacin izvjes¢ivanja o aktivnostima i
utroSku sredstava, obveze korisnika u slucaju nenamjenskog troSenja sredstava, obveza vracanja
neutro$enih sredstava i druga pitanja).

Udruge koje ostvare financijsku potporu, sredstva mogu koristiti samo za projekt/program za koji su
sredstva odobrena, a u protivnom ¢e Koprivnicko-krizevacka zupanija zatraziti povrat sredstava
koja su nenamjenski utroSena.

Udruge su duzne Upravnom odjel za gospodarastvo, komunalne djelatniosti i poljoprivredi dostaviti
godisnje opisno i financijsko izvjeS¢e na propisanom obrascu, a u skladu s uvjetima danim u
Ugovoru o financijskoj potpori.

Koprivni¢ko-krizevacka zupanija ima, kao davatelj sredstava, pravo uvida u svu dokumentaciju i
podatke vezano za projekt/program za koji daje financijska sredstva, kao i obaviti terenski posjet, a
korisnik sredstava duzan je isto omoguciti.
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6.0brasci

6.1.0BRASCI ZA PRIJAVU NA NATJECAJ

e Opisni obrazac (word format)

e Obrazac proracuna (excel format)

e QObrazac izjave o nespostojanju dvostrukog financiranja (word dokument)
e QObrazac izjave o partnerstvu (word dokument)

e Obrazac zZivotopisa voditelja projekta/programa (word dokument)

6.2.0BRASCI ZA PROCJENU, UGOVARANIJE | IZVJESTAVANJE

Obrazac za ocjenu kvalitete (word format)
Obrazac ugovora (word format)

Obrazac za opisni izvjestaj (word format)
Obrazac za financijski izvjestaj (excel format)
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